
PERATURAN KEPALA KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA

NOMOR 16 TAHUN 2 0 1 4

TENTANG

TATA UPACARA KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA

DENGAN RAHMAT TUHAN YANG MAHA ESA

KEPALA KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK INDONESIA,

M enim bang : a.

M engingat :

b.

c.

bahw a Kepolisian Negara Republik Indonesia  m erupakan  
kom ponen pem erin tah an  negara, yang m em iliki budaya 
disiplin dan  trad isi organ isasi yang wajib secara  terus- 
m enerus d ipelihara  dalam  ta ta n a n  keh idupan  organisasi;

bahw a sa lah  sa tu  budaya  disiplin dan  trad isi yang berlaku  
di Kepolisian N egara Republik Indonesia  adalah  
m enyelenggarakan kegiatan  U pacara  yang m enjadi 
ke te tapan  pem erin tah  d an  k esa tu an  sehingga m em erlukan  
p en g atu ran  yang tegas dan  jelas;

bahw a b e rd asa rk an  pertim bangan  sebagaim ana d im aksud  
dalam  h u ru f  a  d an  h u ru f  b, perlu  m en e tap k an  P e ra tu ran  
Kepala Kepolisian Negara Republik Indonesia  ten tan g  Tata 
U pacara Kepolisian Negara Republik Indonesia;

U ndang-U ndang Nomor 2 T ahun  2002 ten tan g  Kepolisian 
Negara Republik Indonesia  (Lem baran Negara Republik 
Indonesia  T ahun  2002 Nomor 2, T am bahan  Lem baran 
Negara Republik Indonesia  Nomor 4168);

P e ra tu ran  Presiden Nomor 52 T ahun  2010 ten tang  
O rganisasi dan  T ata  Kerja Kepolisian Negara Republik 
Indonesia;

M enetapkan: PERATURAN KEPALA KEPOLISIAN NEGARA REPUBLIK 
INDONESIA TENTANG TATA UPACARA KEPOLISIAN 
NEGARA REPUBLIK INDONESIA.

BAB.



BAB 1

KETENTUAN UMUM

Pasal 1

D alam  P e ra tu ran  ini yang d im aksud  dengan:

1. Kepolisian Negara Republik Indonesia  yang se lan ju tnya  d isingkat Polri 
ad a lah  a la t negara  yang berperan  dalam  m em elihara  k eam anan  dan  
ke te rtiban  m asyarakat, m enegakkan  h u k u m , se rta  m em berikan  
perlindungan , pengayom an dan  pelayanan  kepada  m asy arak a t dalam  
rangka  te rpe liharanya  k eam an an  dalam  negeri.

2. U pacara  ad a lah  rangka ian  keg iatan  yang diikuti oleh sejum lah  personel 
sebagai p a su k an  u p a ca ra  yang d isu su n  secara  te ra tu r  dalam  b a risan  
d isu a tu  lap an g an /ru an g an  d a n /a ta u  di tem pat lain  yang  d ite tapkan .

3. In sp ek tu r U pacara  yang se lan ju tnya  d isingkat Irup  ad a lah  pejabat 
tertinggi dalam  u p a ca ra  yang bertindak  sebagai P im pinan U pacara.

4. Perwira U pacara  yang  se lan ju tnya  d isingkat Paup  ad a lah  Pejabat yang 
be rtu g as m eny u su n  R encana U pacara, m engendalikan  d an  bertanggung 
jaw ab  te rh ad ap  se lu ru h  rangkaian  u p acara .

5. K om andan U pacara  yang se lan ju tnya  d isingkat D anup  ad a lah  Pejabat 
dalam  U pacara  yang  m em im pin se lu ru h  p eserta  u p acara .

6. R encana U pacara  yang  se lan ju tnya  d isingkat R enup ad a lah  p roduk  
te rtu lis  yang d ib u a t oleh Perwira U pacara  yang  berisi u ru t-u ru ta n  
kegiatan  dalam  u p a c a ra  dengan  form at yang te lah  d iten tukan .

Pasal 2

T ujuan  dari p e ra tu ran  ini:

a. sebagai pedom an dalam  penyelenggaraan  u p a ca ra  di lingkungan  Polri;

b. terw ujudnya ra sa  kebanggaan , soliditas, d an  disiplin anggota Polri 
m elalui kegiatan  tradisi; d an

c. te rcapainya  keseragam an  dalam  p e lak san aan  ta ta  u p a ca ra  
di lingkungan Polri.

Pasal 3

Prinsip-prinsip  dalam  p e ra tu ra n  ini:

a. tertib , ya itu  dalam  m elak san ak an  keg iatan  u p a ca ra  d ilakukan  secara  
te ra tu r  d an  kh idm at;

b. keseragam an.



keseragam an, y a itu  p e lak san aan  u p a ca ra  d ilak san ak an  sesua i dengan  
trad isi d an  k e te n tu a n  u p aca ra ; dan

tanggung  jaw ab, ya itu  se tiap  pe jabat dan  p eserta  u p a c a ra  yang terlibat 
dalam  ren can a  u p a ca ra  wajib m elak san ak an  sesua i dengan  tu g as dan  
peran  m asing-m asing.

BAB 11 

UPACARA 

Bagian K esatu  

J e n is  dan T em pat Upacara 

Pasal 4

U pacara  di lingkungan  Polri a n ta ra  lain: 
h a ri kebangsaan ; 

k esad a ran  nasional; 
ha ri b esa r nasional; 
h a ri B hayangkara;
pem uliaan  Nilai-nilai L uhur T ribrata; 
ha ri u lang  ta h u n  k o rp s/sa tu an  fungsi; 

gelar p a su k a n  dalam  rangka  operasi Kepolisian; 
pen g an taran /p en y am b u tan  jenazah ; 
pem akam an  jenazah ; 
se rah  terim a jab a ta n ; 

kenaikan  pangkat;
penganugerahan  ta n d a  keho rm atan  Republik Indonesia;

m. p em bukaan  d an  p e n u tu p a n  pendid ikan  d an  pela tihan;

n. w isuda Purnaw ira/P urnabak ti; 
persem ayam an  jenazah ; 
ziarah; dan  

ta b u r  bunga.

Pasal 5

a.

b.
c.
d.
e.
f.

g-
h.
i.

j-
k.
l .

o.

P-
q-

(1) U pacara  sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 4 h u ru f  a  sam pai dengan 
h u ru f  g d ilak san ak an  di lapangan .

(2) U pacara  sebagaim ana d im ak su d  da lam  P asal 4 h u ru f  h  sam pai dengan  
h u ru f  o d ilak san ak an  di lapangan  a ta u  di ruangan .

(3) U pacara.



(3) U pacara z ia rah  sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 4 h u ru f  p d ap a t 
d ilak san ak an  di T am an M akam  Pahlaw an (TMP), T am an M akam  Polisi 
Pem uliaan  (TMPP), T am an M akam  Polisi K ehorm atan  (TMPK), T am an 
M akam  B ahagia (TMB) dan  T am an Pem akam an  U m um  (TPU)/keluarga.

(4) T abur b unga  sebagaim ana d im aksud  dalam  Pasal 4 h u ru f  q 
d ilak san ak an  di laut.

Pasal 6

U pacara  hari k eb an g saan  sebagaim ana  d im aksud  dalam  Pasal 4 h u ru f  a  
m eru p ak an  u p a c a ra  penghargaan  d an  penghorm atan  bagi b an g sa  Indonesia  
u n tu k  m engenang p a ra  pejuang  yang rela berkorban  jiw a d an  raga.

Pasal 7

(1) U pacara  hari k eb an g saan  sebagaim ana  d im aksud  dalam  Pasal 6, terdiri 
dari:

a. h a ri kem erdekaan  R epublik  Indonesia, yang  d ise lenggarakan  se tiap  
tanggal 17 b u lan  A gustus; dan

b. hari Pahlaw an Nasional, yang d iselenggarakan  setiap  tanggal 
10 bu lan  November.

(2) S u su n a n  d an  d en ah  u p a c a ra  h a ri k ebangsaan  te rcan tu m  dalam  
lam piran  “A” yang  m eru p ak an  bagian tidak  te rp isah k an  dari p e ra tu ran  
ini.

Pasal 8

(1) U pacara  k e sad a ran  nasional sebagaim ana  d im aksud  dalam  Pasal 4 
h u ru f  b, m eru p ak an  u p a ca ra  yang d ilak u k an  se tiap  b u lan  sekali sebagai 
w ujud penghargaan  te rh ad ap  nilai-nilai k ebangsaan  m em peringati hari 
kem erdekaan  Republik Indonesia  dan  kebesaran  Sang M erah Putih 
sebagai bendera  kebangsaan .

(2) U pacara  k e sad a ran  nasional sebagaim ana  d im aksud  p a d a  ayat (1) 
d ilak san ak an  dengan  k e ten tu an  sebagai berikut:

a. d ilak san ak an  setiap  tanggal 17, kecuali tanggal 17 A gustus hari 
kem erdekaan  Republik Indonesia;

b. apab ila  tanggal 17 ja tu h  p a d a  h a ri libur, u p a c a ra  d ilak san ak an  
p ad a  hari beriku tnya; dan

c. apab ila  dalam  b u lan  te rseb u t te rd a p a t u p a ca ra  sebagaim ana 
d im aksud  dalam  Pasal 4 h u ru f  c, u p a c a ra  k esad a ran  nasional tidak  
d ilak sanakan .

(3) S u su n a n  d an  d en ah  u p a c a ra  k e sad a ran  nasional te rcan tu m  dalam  
lam piran  “B” yang  m eru p ak an  bagian  tidak  te rp isah k an  dari p e ra tu ran  
ini.

Pasal.



Pasal 9

(1) U pacara  hari b esa r nasional sebagaim ana  d im aksud  dalam  Pasal 4 
h u ru f  e, m eru p ak an  u p a ca ra  u n tu k  m em peringati h a ri be rse ja rah  yang 
te lah  d ite tapkan  oleh Pem erintah.

(2) U paeara  h a ri b esa r nasional sebagaim ana  d im aksud  p ad a  ayat (1), 
a n ta ra  lain:

a. h a ri pend id ikan  nasional tanggal 2 Mei se tiap  ta h u n ;

b. h a ri kebangk itan  nasional tanggal 20 Mei se tiap  tah u n ;

e. h a ri k esak tian  Paneasila  tanggal 1 O ktober se tiap  tah u n ; dan

d. ha ri S um pah  Pem uda tanggal 28 O ktober se tiap  ta h u n .

(3) P e laksanaan  u p a ca ra  b esa r nasional sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat 
(2) d ite tapkan  oleh Kapolri.

(4) S u su n a n  d an  d en ah  u p a ea ra  hari b e sa r nasional te rean tu m  dalam  
lam piran  “C” yang  m eru p ak an  bagian  tidak  te rp isah k an  dari p e ra tu ran  
ini.

Pasal 10

(1) U paeara  h a ri B hayangkara  sebagaim ana  d im aksud  dalam  Pasal 4 
h u ru f  d, d ilak san ak an  pad a  tanggal 1 Ju li  se tiap  tah u n .

(2) Apabila H ari B hayangkara  sebaga im ana  d im ak su d  p ad a  ay a t (1) 
ja tu h  p ad a  hari libu r nasional, p e lak san aan  u p a e a ra  d a p a t d ilak san ak an  
pad a  hari berikutnya.

(3) S u su n a n  d an  d en ah  u p a e a ra  h a ri B hayangkara  te rean tu m  dalam  
lam piran  “D” yang  m eru p ak an  bagian tidak  te rp isah k an  dari p e ra tu ran  
ini.

Pasal 11

(1) U paeara  Pem uliaan  Nilai-nilai L uhur T rib ra ta  sebagaim ana  d im aksud  
dalam  Pasal 4 h u ru f  e, d ilak san ak an  pada  tanggal 30 J u n i  se tiap  tah u n .

(2) Apabila U pacara  Pem uliaan  Nilai-nilai L uhur T rib ra ta  sebagaim ana  
d im aksud  p ad a  ay a t (1) ja tu h  pad a  hari libu r nasional, p e lak san aan  
u p a e a ra  d ap a t d ilak san ak an  p ad a  h a ri beriku tnya.

(3) S u su n a n  d an  d en ah  u p a e a ra  Pem uliaan  Nilai-nilai L uhu r T ribra ta  
te rean tu m  dalam  lam piran  “E” yang m eru p ak an  bagian  tidak  
te rp isah k an  dari p e ra tu ra n  ini.

Pasal.



(1) U pacara  u lan g  ta h u n  k o rp s/sa tu an  fungsi sebagaim ana d im aksud  dalam  
Pasal 4 h u ru f  f, d ilak san ak an  u n tu k  m em peringati hari u lang  ta h u n  
k o rp s/sa tu an  fungsi.

(2) P e laksanaan  u p a c a ra  u lang  ta h u n  k o rp s/sa tu an  fungsi sebagaim ana 
d im aksud  p ad a  ayat (1) d ilak san ak an  b e rd asa rk an  p e rse tu ju an  Kapolri.

(3) S u su n a n  d an  d en ah  u p a e a ra  u lang  ta h u n  k o rp s/sa tu an  fungsi 
te rean tu m  dalam  lam piran  “F” yang  m eru p ak an  bagian  tidak  
te rp isah k an  dari p e ra tu ra n  ini.

Pasal 12

Pasal 13

(1) U pacara  gelar p a su k a n  dalam  ran g k a  operasi kepolisian sebagaim ana 
d im aksud  dalam  Pasal 4 h u ru f  g, m eru p ak an  u p a ca ra  u n tu k  m elakukan  
pem eriksaan  te rh ad ap  personel, p e ra la tan  d an  perlengkapan  sebelum  
d an  se su d a h  m elak san ak an  tugas operasi.

(2) S u su n a n  d an  d en ah  u p a ca ra  gelar p a su k a n  dalam  ran g k a  operasi 
kepolisian te rean tu m  dalam  lam piran  “G” yang m eru p ak an  bagian tidak  
te rp isah k an  dari p e ra tu ran  ini.

Pasal 14

(1) U pacara  p en g an taran /p en y am b u tan  jen azah  sebagaim ana  d im aksud
dalam  Pasal 4 h u ru f  h, m erupakan  u p a ca ra  u n tu k  m em berikan 
penghorm atan  te rak h ir kepada  jenazah .

(2) U paeara p en g an taran /p en y am b u tan  jen azah  sebagaim ana  d im aksud
pad a  ayat (1) d iselenggarakan  apab ila  te rd ap a t pe rja lanan  pem indahan  
jen azah  m en u ju  tem pat pem akam an .

(3) U pacara  p e n g an ta ran  d ilak san ak an  di tem p at pem berangkatan  sebelum  
m en u ju  ke tem p a t d im an a  ak an  d ilak san ak an  u p a c a ra  p e rsem ay am an / 
pem akam an  di tem pat lain.

(4) U pacara penyam bu tan  d ilak san ak an  di tem pat tu ju a n  te rak h ir d im ana 
jen azah  ak an  d ipersem ayam kan .

(5) S u su n a n  d an  k e ten tu an  p e lak san aan  u p a ca ra  p e n g a n ta ra n /
penyam bu tan  jen azah  te rcan tu m  dalam  lam piran  “H” yang m eru p ak an  
bagian tidak  te rp isah k an  dari p e ra tu ra n  ini.

Pasal.
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Pasal 15

(1) U pacara  pem akam an  jen azah  sebagaim ana  d im aksud  dalam  Pasal 4 
h u ru f  i, m eru p ak an  perw u judan  penghorm atan  d an  penghargaan  
te rak h ir dari b an g sa  d an  negara  te rh ad ap  Pegawai Negeri pada  Polri 
yang  gugur, tew as a ta u  m e n in ^ a l  d u n ia  b iasa, kecuali m eninggal d u n ia  
k a ren a  p e rb u a tan  yang tercela.

(2) U pacara  sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayal (1) terdiri dari:

a. U pacara  pem akam an  kebesaran ; d an

b. U pacara  pem akam an  biasa.

Pasal 16

(1) U pacara pem akam an  k eb esaran  sebagaim ana  d im aksud  dalam  Pasal 15 
ayat (2) h u ru f  a  m eru p ak an  u p a c a ra  pem akam an  jen azah  Pegawai Negeri 
pad a  P o lri/P u rnaw iraw an  Polri yang d ite tap k a n /d in y a ta k an  sebagai 
pah law an , gugur, tew as dalam  tu g a s  d a n  b e rja sa  p a d a  negara  d an  
bangsa, a ta u  memiliki ta n d a  keho rm atan  Republik Indonesia  be ru p a  
bin tang.

(2) U pacara  pem akam an  k eb esa ran  d a p a t d ilaksanakan :

a. TMP;

b. TMPP;

c. TMPK;

d. TMB; d an

e. T PU /keluarga.

U pacara  pem akam an  k eb esaran  di TMP sebagaim ana  d im aksud  pad a  
ayat (2) h u ru f  a, d ip e ru n tu k k an  bagi:

a. yang d iangkat sebagai 
perund an g -u n d an g an ; dan

Pahlaw an b e rd asa rk an  p e ra tu ran

b. yang  m em iliki s a tu  a ta u  d u a  ta n d a  keh o rm atan  R epublik 
Indonesia  b e ru p a  B intang Republik Indonesia  a ta u  B intang 
M ahapu tra .

U pacara  pem akam an  k eb esaran  di TMPP sebagaim ana d im aksud  pad a  
ayat (2) h u ru f  b, d ip eru n tu k k an  bagi jen azah  Pegawai Negeri p ad a  
Po lri/P urnaw iraw an  Polri yang  d inya takan  gugur, tew as d an  m eninggal 
d u n ia  yang  mem iliki sa lah  sa tu  b in tang  berupa:

a. B in tang Republik Indonesia;

b. B intang M ahaputra ;

c. B intang.
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c. B in tang Sakti;

d. B in tang D harm a;

e. B in tang Gerilya;

f. B in tang B hayangkara  U tam a; dan

g. B in tang B hayangkara  P ratam a.

(5) U pacara  pem akam an  k eb esaran  di TMPK sebagaim ana  d im aksud  pada  
ayat (2) h u ru f  c, d ip e ru n tu k k an  bagi jenazah :

a. Pegawai Negeri p ad a  Polri yang  d inyatakan  gugur, tew as yang 
m em iliki sa lah  sa tu  Satya L encana sebagai berikut:
1. Satya L encana K esetiaan 24 tah u n ;

2. Satya L encana J a n a  U tam a;

3. Satya L encana K satria  T am tam a;
4. Satya L encana D harm a Nusa;
5. Satya L encana Karya Satya 30 tah u n ; dan
6. Satya L encana lainnya sesua i dengan  k e ten tu an  p e ra tu ran  

perund an g -u n d an g an ;

b. Purnaw iraw an  Polri yang  m eninggal d u n ia  d an  m em iliki B in tang 
B hayangkara  N araiya.

(6) U pacara  pem akam an  k eb esa ran  di TMB sebagaim ana  d im aksud  pad a  
ayat (2) h u ru f  d, d ip e ru n tu k k an  bagi jen a za h  Pegawai Negeri pada  
Po lri/P urnaw iraw an  Polri yang  tidak  m em enuhi p e rsy ara tan  u n tu k  
d im akam kan  di TMP d an  TMPP.

(7) S u su n a n  d an  d en ah  u p a c a ra  pem akam an  k eb esa ran  te rcan tu m  dalam  
lam piran  ”1” yang m eru p ak an  bag ian  tidak  te rp isah k an  dari p e ra tu ran  
ini.

Pasal 17

P enen tuan  pem akam an  Pegawai Negeri pad a  Po lri/P urnaw iraw an  Polri 
di TMPN K alibata d ite tap k an  dengan  K epu tusan  Presiden a ta s  u su l Kapolri.

Pasal 18

(1) U pacara  pem akam an  b iasa  sebagaim ana  d im aksud  dalam  Pasal 15 
ayat (2) h u ru f  b m eru p ak an  u p a ca ra  pem akam an  jen azah  Pegawai 
Negeri p ad a  Polri ak tif yang  m eninggal b iasa  baik  m em iliki a ta u  tidak  
m em iliki p e rsy ara tan  d a p a t di m akam kan  p ad a  TPU/keluarga.

(2) S u su n a n  d an  d en ah  u p a c a ra  pem akam an  b iasa  te rcan tu m  dalam  
lam piran  ”J ” yang  m eru p ak an  bag ian  tidak  te rp isah k an  dari p e ra tu ran  
ini.

Pasal.



(1) U pacara  se rah  terim a ja b a ta n  sebagaim ana  d im aksud  dalam  Pasal 4 
h u ru f  j, m eru p ak an  se rah  terim a tugas d an  tanggung  jaw ab  ja b a ta n  
te r ten tu  di lingkungan  Polri dari pe jabat lam a ke pe jabat baru .

(2) S u su n a n  d an  d en ah  u p a c a ra  se rah  terim a ja b a ta n  te rcan tu m  dalam  
lam piran  ”K” yang  m eru p ak an  bagian  tidak  te rp isah k an  dari p e ra tu ran  
ini.

Pasal 2 0

(1) U pacara  kenaikan  pangkat sebagaim ana  d im aksud  dalam  Pasal 4 
h u ru f  k, m eru p ak an  su a tu  penghargaan  yang  d iberikan  kepada  pegawai 
negeri pad a  Polri.

(2) S u su n a n  d an  d en ah  u p a c a ra  kenaikan  p an g k at te rcan tu m  dalam  
lam piran  “L” yang m eru p ak an  bagian  tidak  te rp isah k an  dari p e ra tu ran  
ini.

Pasal 19

Pasal 21

(1) U pacara  peng an u g erah an  ta n d a  keh o rm atan  R epublik Indonesia  
sebagaim ana  d im aksud  dalam  Pasal 4 h u ru f  1, m eru p ak an  u p a ca ra  
penghorm atan  u n tu k  m enghargai ja sa - ja sa  seseorang  a ta u  sa tu a n  yang 
telah m em berikan  darm a bak tinya kepada negara.

(2) T anda keho rm atan  sebagaim ana  d im aksud  pad a  aya t (1) terdiri dari;

a. bintang;

b. sa tya  lancana; dan

c. n u g rah a  sakan ti.

(3) T anda keh o rm atan  sebagaim ana  d im aksud  p a d a  ayat (2) d iberikan  oleh 
Presiden Republik Indonesia  d an  p e n y em atan /p en y erah an n y a  d ap a t 
d idelegasikan kepada  Kapolri a ta u  pe jabat yang d itun juk .

(4) S u su n a n  d an  d en ah  u p a c a ra  peng an u g erah an  tan d a  kehorm atan  
Republik Indonesia  te rcan tu m  dalam  lam piran  ”M” yang m erupakan  
bagian  tidak  te rp isah k an  dari p e ra tu ra n  ini.

Pasal 2 2

(1) U pacara  pem bukaan , p e n u tu p a n  pend id ikan  d an  pe la tihan  sebagaim ana 
d im aksud  dalam  Pasal 4 h u ru f  m, m eru p ak an  u p a ca ra  penghargaan  
te rh ad ap  p a ra  p ese rta  didik yang  ak an  a ta u  te lah  m enem puh  su a tu  
p en d id ik an /p e la tih an , da lam  jan g k a  w ak tu  te r te n tu  te rm asu k  k u rsu s  
d an  p en a ta ran .

(2) S u su n a n  d an  d en ah  u p a c a ra  pem bukaan , p e n u tu p a n  pendid ikan  dan  
pela tihan  te rcan tu m  dalam  lam piran  ”N” yang  m eru p ak an  bagian tidak  
te rp isah k an  dari p e ra tu ra n  ini.

Pasal.......



( 1)

U pacara  w isuda p u rn aw ira /p u rn ab ak ti sebagaim ana  d im aksud  dalam  
Pasal 4 h u ru f  n , m eru p ak an  u p a c a ra  u n tu k  m elepas Perw ira Tinggi (Pati) 
Polri yang telah  m eyelesaikan  m asa  d in asn y a  di lingkungan  Polri sebagai 
penghargaan  d an  u n g k ap an  terim a kasih  a ta s  jasa-jasan y a .

S u su n a n  d an  d en ah  u p a ca ra  w isuda pu rn aw ira /p u rn ab ak ti te rcan tu m  
dalam  lam piran  “O" yang  m eru p ak an  bag ian  tidak  te rp isah k an  dari 
p e ra tu ra n  ini.

Pasal 2 4

U pacara  persem ayam an  jen azah  sebagaim ana  d im aksud  dalam  Pasal 4 
h u ru f  o, m eru p ak an  u p a c a ra  m enjelang pem akam an  dengan  tu ju a n  
m em berikan  kesem patan  te rak h ir kepada  h an d a i tolan/w arga sebagai 
penghorm atan  kepada jen azah  dan  p e rnya taan  belasungkaw a kepada 
keluarga  yang  ditinggalkan.

P e laksanaan  persem ayam an  sebagaim ana d im aksud  p ad a  ayat (1) 
d ilakukan  di k e sa tu a n  d a n /a ta u  ru m ah  keluarga, ru m ah  d u k a  a ta u  
tem pat ibadah.

S u su n a n  d an  d en ah  u p a c a ra  persem ayam an  jen azah  te rcan tu m  dalam  
lam piran  ”P” yang m eru p ak an  bagian  tidak  te rp isah k an  dari p e ra tu ran  
ini.

Pasal 2 3

Pasal 2 5

(1) U pacara  z ia rah  sebagaim ana  d im aksud  dalam  Pasal 4 h u ru f  p 
m eru p ak an  u p a c a ra  penghargaan  te rh ad ap  arw ah  p a ra  Pahlaw an.

(2) U pacara  z iarah  sebagaim ana  d im ak su d  p a d a  ay a t (1) terd iri dari:

a. z iarah  rom bongan; dan

b. z iarah  k h u su s .

(3) Z iarah  rom bongan sebagaim ana  d im aksud  pad a  ayat (2) h u ru f  a, ya itu  
z iarah  yang  d ilakukan  oleh rom bongan yang dipim pin oleh seorang 
p im pinan  rom bongan.

(4) Z iarah  k h u su s  sebagaim ana  d im aksud  pad a  ayat (2) h u ru f  b, ya itu  
z iarah  yang  d ilakukan  secara  terp im pin  dengan  keperluan  dan  
kepen tingan  te rten tu .

(5) S u su n a n  d an  d en ah  u p a ca ra  z iarah  rom bongan a ta u  k h u su s  te rcan tu m  
dalam  lam piran  ”Q” yang  m eru p ak an  bagian tidak  te rp isah k an  dari 
p e ra tu ran  ini.

Pasal.



(1) U pacara  ta b u r  b u n g a  sebagaim ana  d im aksud  dalam  Pasal 4 h u ru f  q 
m eru p ak an  u p a c a ra  dalam  ran g k a  m em berikan  penghargaan  te rh ad ap  
p a ra  pah law an  yang  gugur/tew as di lau t.

(2) S u su n a n  d an  d en ah  u p a c a ra  ta b u r  bunga te rcan tu m  dalam  lam piran  
”R” yang m eru p ak an  bagian tidak  te rp isah k an  dari p e ra tu ra n  ini.

Pasal 2 6

Bagian Kedua 
B entuk Upacara

Pasal 2 7

(1) B en tuk  U pacara, m eliputi:

a. b en tu k  “segaris”; dan

b. b en tu k  “U”.

(2) B en tuk  “segaris” sebagaim ana  d im aksud  p ad a  ayat (1) h u ru f  a, 
m eru p ak an  b en tu k  b arisan  peserta  u p a c a ra  yang d isu su n  dalam  sa tu  
garis lu ru s  d an  m enghadap  ke m im bar In sp ek tu r U pacara;

(3) B en tuk  “U” sebagaim ana  d im aksud  pada  ayat (1) h u ru f  b, m eru p ak an  
b en tu k  b a risan  p eserta  u p a ca ra  yang  d isu su n  m em ben tuk  h u ru f  ”U” 
d an  m enghadap  ke m im bar In sp ek tu r U pacara;

(4) D alam  ha l te r te n tu  b en tu k  u p a c a ra  d isesu a ik an  dengan  k ead aan  tem pat 
u p a ca ra  yang  ak an  d igunakan;

(5) B en tuk  segaris d an  “U” te rcan tu m  dalam  lam piran  ”S” yang m eru p ak an  
bagian  tidak  te rp isah k an  dari p e ra tu ra n  ini.

BAB III

PERANGKAT DAN KOMPONEN UPACARA 

Pasal 2 8

p erangkat d an  kom ponen u p acara , terd iri dari:

a. Irup;

b. D anup;

c. Paup;

d. Peserta  U pacara;

e. T am u u n d an g an ; d an

f. Renup.

Pasal.



(1) Irup  sebagaim ana  d im aksud  dalam  Pasal 27 h u ru f  a  d ijabat oleh pe jabat 
Polri/pejabat lain yang  m em iliki ja b a ta n  te rten tu , d isesu a ik an  dengan 
m ak su d  d an  tu ju a n  u p acara .

(2) Irup  tidak  m em berikan  a b a -ab a  selam a u p a c a ra  berlangsung , kecuali 
pada  sa a t m engheningkan  cipta.

Pasal 3 0

Pasal 29

( 1)

(2)

(3)

(4)

Irup  sebagaim ana  d im aksud  dalam  Pasal 28 ayat (1) dalam  hal 
d iperlukan  d a p a t didam pingi oleh A judan.

Irup  d a n  A judan m eru p ak an  s a tu  k e sa tu a n  se lam a u p a c a ra  
berlangsung , sehingga A judan tidak  m em berikan  penghorm atan  pada  
Irup.

A judan sebagaim ana  d im aksud  p ad a  ayat (1) m engam bil tem pat 
di belakang  sebelah  kiri baw ah m im bar u p acara .

Pada sa a t pem eriksaan  p eserta  u p aca ra . A judan tidak  m engikuti Irup, 
kecuali p e lak san aan  u p a ca ra  yang  Irupnya  P residen /W akil Presiden.

Pasal 31

(1) D alam  hal d iperlukan , Irup  d ap a t m enggunakan  m im bar u p a c a ra  yang 
d ised iakan  di tem pat u p a c a ra  d an  d igunakan  pad a  sa a t p e lak san aan  
a ca ra  pokok.

(2) D alam  ha l Irup  P residen /W akil Presiden, m enggunakan  m im bar 
keho rm atan  yang  d ised iakan  di tengah-tengah  bagian  depan  tem pat 
ta m u /u n d a n g a n  u n tu k  d igunakan  p ad a  sa a t p e lak san aan  a ca ra  
p e n d ah u lu an  d an  tam b ah an .

(3) D alam  hal Irup  m elakukan  pem eriksaan  p eserta  u p aca ra , d ap a t 
m enggunakan  ken d araan .

(4) K eten tuan  m engenai m im bar sebagaim ana  d im aksud  p ad a  aya t (1) 
te rcan tu m  dalam  lam piran  ”T” yang  m eru p ak an  bagian  tidak  
te rp isah k an  dari p e ra tu ra n  ini.

Pasal 3 2

(1) D anup  sebagaim ana  d im ak su d  pad a  Pasal 28 h u ru f  b m em im pin p eserta  
u p a c a ra  d an  m elaporkan  kepada  Irup  a ta s  p e lak san aan  upacara .

(2) D anup  d ijabat oleh seorang  pegawai negeri pad a  Polri yang  d itu n ju k  
dengan  p an g k at setinggi-tingginya Kom isaris B esar Polisi se tingkat 
golongan IVC yang  d isesua ikan  dengan  kepangka tan  Irup.

Dalam .



(3) D alam  hal m elibatkan  p eserta  u p a ca ra  bersen ja ta  api bahu , D anup  
m enggunakan  pedang.

Pasal 3 3

(1) Paup  sebagaim ana  d im aksud  dalam  Pasal 28 h u ru f  c, bertugas 
m en y u su n  R enup, m engendalikan , d an  bertanggung  jaw ab  te rh ad ap  
se lu ru h  rangka ian  u p aca ra .

(2) D alam  p e lak san aan  u p aca ra , Paup  d ib an tu  oleh Pem baw a A cara yang 
b ertugas m em bacakan  a ca ra  sesua i u ru ta n  d an  w ak tu  yang telah  
d iten tukan .

Pasal 3 4

Peserta  u p a c a ra  sebagaim ana  d im aksud  dalam  Pasal 28 h u ru f  d, d isu su n
berdasarkan :

a. tin g k a tan  golongan kepangkatan ;

b. perlengkapan  p eserta  upacara ;

c. unsur/go longan  p eserta  u p aca ra ; dan

d. b e ru ru ta n  dari u n s u r  Polri d an  non  Polri.

Pasal 35

(1) S u su n a n  p eserta  u p a ca ra  sebagaim ana  d im aksud  dalam  Pasal 34, 
dim ulai dari k an an  ke kiri, dengan  u ru ta n  sebagai berikut:

a. pengucap  T ribrata , C a tu r P rasctya, d an  P anca  P rase tya  Korpri;

b. kelom pok penerim a tan d a  jasaTkehorm atan;

c. kelom pok m usik /genderang  sangkakala/d rum  band/m arching band  
(bila d igunakan);

d. b a risan  tidak  bersen ja ta ;

e. b a risan  ta ru n a , p ese rta  didik Polri tidak  bersen ja ta ;

f. b a risan  bersen ja ta ;

g. b a risan  non  Polri;

h. b a risan  satw a; dan

i. b a risan  k en d araan  berm otor.

(2) S u su n a n  d an  u ru ta n  peserta  u p a c a ra  sebagaim ana  d im aksud  p ad a  ayat 
(1) d isesu ik an  dengan  jen is  d an  tem pat u p acara .

(3) B arisan  tidak  bersen ja ta  sebagaim ana d im aksud  pad a  ayat (1) h u ru f  d, 
terdiri dari barisan :

a. Perwira M enengah;

b. Perw ira.......



(7)

( 8)

b. Perw ira Pertam a;

c. Brigadir;

d. T am tam a; dan

e. PNS.

B arisan  non  Polri sebagaim ana  d im aksud  pad a  ay a t (1) h u ru f  g, a n ta ra  
lain terdiri dari barisan :

a. T en tara  N asional Indonesia  (TNI);

b. O rganisasi K em asyarakatan  (Ormas);

c. Perlindungan  M asyarakat (Linmas); d an

d. P elajar/M ahasisw a.

Beirisan sa tw a d an  b arisan  k en d araan  berm otor sebagaim ana  d im aksud  
pad a  aya t (1) h u ru f  h  d an  h u ru f  i, d ia tu r  sesua i dengan  s itu a s i/k e a d a a n  
tem pat upacara ;

D alam  hal te rd a p a t b a risan  Polisi W anita (Polwan), berlaku  k e ten tu an  
sebagai berikut:

a. apab ila  m eru p ak an  b a risan  tersend iri d item patkan  di sebelah  
k a n a n  dari m asing-m asing  b a risan  b e rsen ja ta  d an  tidak  b ersen ja ta ; 
dan

b. apab ila  tidak  m eru p ak an  b a risan  tersendiri, d im asu k k an  ke dalam  
b a risan  sesuai dengan penggolongan kepangkatan  dan  
persen ja taan .

D alam  ha l te rd a p a t p eserta  yang  tidak  berada  di baw ah ab a -ab a  D anup, 
penem patannya  d isu su n  di sebelah  k an an  Kelompok mu.sik;

Peserta  yang tidak  berada  di baw ah ab a -ab a  D anup  sebagaim ana 
d im aksud  pad a  aya t (7) terd iri dari:

a.

b.

kelom pok pem baw a lam bang-lam bang  k esa tu an ; dan  

b a risan  Perw ira yang  m em iliki pangkat lebih tinggi dari D anup.

D alam  ha l m elakukan  penghorm atan  pad a  Irup , b a risan  Perwira 
sebagaim ana  d im aksud  p ad a  ayat (8) h u ru f  b, p e lak san aan n y a  
m enyesua ikan  a b a-ab a  D anup.

Pasal 3 6

R enup sebagaim ana  d im ak su d  dalam  Pasal 28 h u ru f  f, d ib u a t oleh Paup  
d iketahu i oleh Kepala S a tu an  O rganisasi/penyelenggara u p a c a ra  dan  
d itan d a tan g an i oleh Irup.

(2) Renup.



(2) R enup terdiri dari;

a. form ulir A, m em uat a n ta ra  la in  w ak tu  d an  tem pat, pe jabat u p a ca ra  
yang  m eru p ak an  pen jab aran  dari Renup;

b. form ulir B, m em uat keg iatan  p e lak san aan  up aca ra ;

c. form ulir C, m em u at s u s u n a n  d en ah  u p aca ra .

(3) Form at form ulir R enup te rcan tu m  dalam  lam piran  ”U” yang  m eru p ak an  
bagian tidak  te rp isah k an  dari p e ra tu ran  ini.

BAB IV

PENGAWASAN DAN PENGENDALIAN

Pasal 37

(1) Kegiatan pengaw asan  d an  pengendalian  d ilak san ak an  oleh m asing- 
m asing  u n s u r  p im pinan  di lingkungan  Polri.

(2) U n su r p im pinan  sebagaim ana  d im aksud  pad a  ayat (1) m eliputi:

a. a ta sa n  langsung  secara  berjenjang;

b. Kepala S a tu a n  Fungsi p a d a  tin g k a t M abes Polri; d an

c. Kepala S a tu an  W ilayah.

BAB V



BAB V

KETENTUAN PENUTUP

Pasal 38

P era tu ran  Kapolri ini m ulai berlaku  p ad a  tanggal d iundangkan .

Agar se tiap  o rang  m engetahuinya, m em erin tahkan  p engundangan  P era tu ran  
Kapolri ini dengan  penem patannya  dalam  B erita Negara Republik Indonesia.

D itetapkan  di J a k a r ta
p ad a  tanggal 27 Kovember 2014
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A. SUSUNAN DAN DENAH UPACARA HARI KEBANGSAAN

1. S u su n a n  U pacara  Hari K ebangsaan.

a. A cara persiapan :
1) ke lengkapan  u p a ca ra  su d a h  siap;
2) p ese rta  u p a ca ra  su d ah  m em asuk i tem p at u p aca ra ;
3) D anup  m em asuk i tem p at u p a ca ra  d an  m engam bil alih 

p im pinan; dan
4) la tih an -la tih an  seperlunya.

b. A cara p en d ah u lu an :
1) laporan  Paup; dan
2) Irup  tiba  di tem pat upacara .

c. A cara pokok:
1) Irup  tiba  di lapangan  upacara ;
2) pengho rm atan  p eserta  upacara ;
3) laporan  D anup;
4) peng ibaran  Sang  M erah Putih  dipim pin oleh D anup;
5) m engheningkan  c ip ta  dipim pin oleh Irup;
6) p em bacaan  tek s  Pancasila  oleh Irup  d itiru k an  se lu ru h  

p eserta  u pacara ;
7) pem bacaan  P em bukaan  U ndang-U ndang D asar 1945;
8) pem bacaan  tek s P roklam asi (u n tu k  u p a c a ra  17 Agustus);
9) pem bacaan  teks pesan -pesan  Pahlaw an (un tuk  u p aca ra  

10 November);
10) a m a n a t Irup;
11) pem bacaan  doa;
12) A ndhika B hayangkari;
13) lapo ran  D anup; d an
14) penghorm atan  p eserta  u p acara .

d. A cara penu tup :
1) Irup  m eninggalkan  lapangan  upacara ;
2) lapo ran  Paup; dan
3) u p a ca ra  selesai, D anup  dapat membubarkan peserta upacara.

Denah.



2. D enah U pacara  Hari K ebangsaan

K eterangan:
1. Irup;
2. B endera M erah Putih;
3. D anup;
4. Pengibar b en d era  (pada u p a e a ra  H ari P roklam asi d an  H ari 

Pahlaw an);
5. Pem baca P em bukaan  UUD 45 (pada u p a ca ra  Hari P roklam asi dan  

Hari Pahlaw an) a ta u  pem baca teks p esan -p esan  pah law an  (pada 
u p a ca ra  H ari Pahlaw an);

5a. S aa t m em baca P em bukaan  UUD 45/teks p esan -p esan  pahlaw an;
6a. Pejabat u tam a/p a ra  Pati Polri;
6b. Pejabat u tam a /p a ra  Kom bes Pol;
7. Pem baw a aca ra  d an  pem baca doa;
8. Kelompok senior dari D anup;
9. Kelompok m usik  (Korsik);
10. Kelompok perw ira tan p a  bersen jata ;
11. Kelompok p eserta  ta n p a  bersen ja ta ;
12. Kelompok p e se rta  b e rsen ja ta ; d an
13. PN S/peserta u p a ca ra  non  Polri.

B.SUSUNAN.......



B. SUSUNAN DAN DENAH HARI KESADARAN NASIONAL

1. S u su n a n  U pacai'a Hari K esadaraan  Nasional.

a. A cara persiapan;
1) ke lengkapan  u p a ca ra  su d a h  siap;
2) p ese rta  u p a ca ra  su d a h  m em asuk i tem p at upacara ;
3) D anup  m em asuk i tem p at u p a ca ra  d an  m engam bil alih 

p im pinan; dan
4) la tih an -la tih an  seperlunya.

b. A cara p e n d ah u lu an
1) laporan  Paup;
2) Irup  tib a  di tem p at u p acara .

c. A cara pokok:
1) Irup  tiba  di tem pat upacara ;
2) m enyanyikan b e rsam a  M ars polri;
3) penghorm atan  p eserta  upacara ;
4) laporan  D anup;
5) peng ibaran  bendera  M erah Putih  dipim pin oleh D anup;
6) m enghen ingkan  c ip ta  dipim pin oleh Irup;
7) pem bacaan  teks P ancasila  oleh Irup  d itiru k an  se lu ru h  

p eserta  u pacara ;
8) pengucapan  T ribrata , C a tu r P rasetya, d an  pem bacaan  Panca 

P rasa tya  Korpri;
9) a m a n a t Irup;
10) A ndhika B hayangkari;
11) laporan  D anup;
12) penghorm atan  peserta  upacara ;
13) m enyanyikan  b ersam a lagu Bagim u Negeri; dan
14) pem bacaan  doa.

d. A cara penu tup :
1) Irup  m eninggalkan  tem pat upacara ;
2) lapo ran  Paup; dan
3) u p a c a ra  selesai, D anup  d a p a t m em b u b ark an  peserta  

upacara .

D enah.



2. D enah U pacara Hari K esadaraan  N asional

K eterangan:

1. Irup;
2. B endera M erah Putih;
3. D anup;
4. Pengibar bendera;
5a. Pengucap Tribarta;
5b. Pengucap C a tu r P rasetya;
5c. Pem baca Panca  P rasetya Korpri; 
6a. Pejabat u tam a/p a ra  Pati Polri;
6b. Pejabat u tam a/p a ra  Kombes Pol;
7. Pem baw a a ca ra  d an  pem baca doa;
8. Kelompok senior dari D anup;

9. Kolompok.



9. Kolompok m usik  (Korsik);
10. Kelompok perw ira ta n p a  bersen ja ta ;
11. Kelompok p eserta  ta n p a  bersen ja ta ;
12. Kelompok p eserta  bersen ja ta ; dan
13. Kelompok PNS.

C. SUSUNAN DAN DENAH UPACARA HARI BESAR NASIONAL

1. S u su n a n  U pacara  Hari B esar Nasional:

a. A cara persiapan:
1) bendera  M erah Putih  su d a h  d ik ibarkan;
2) kelengkapan  u p a ca ra  su d a h  siap;
3) p eserta  u p a c a ra  su d a h  m em asuk i tem p at up aca ra ;
4) D anup  m em asuk i tem pat u p a ca ra  dan  m engam bil alih 

p im pinan; d an
5) la tih an -la tih an  seperlunya.

b. A cara p en d ah u lu an :
1) laporan  Paup; d an
2) Irup  tiba  di tem p at u p acara .

c. A cara pokok:
1) Irup  tiba  di tem pat upacara ;
2) p engho rm atan  p ese rta  u p aca ra ;
3) laporan  D anup;
4) m engheningkan  cip ta  d ipim pin oleh Irup;
5) pem bacaan  teks P ancasila  oleh Irup  d itiru k an  se lu ru h  

peserta  upacara ;
6) pem bacaan  P em bukaan  UUD 1945 (pada sa a t u p a ca ra  

S um pah  Hari Pem uda d an  Hari Ibu);
7) pem bacaan  teks K eputusan  Kongres Pem uda Indonesia 

1928, lagu S a tu  N usa S a tu  B angsa d an  lagu B angun  Pem udi 
Pem uda (pada sa a t u p a ca ra  S um pah  Pem uda);

8) pem bacaan  singkat se jarah  Hari Ibu, Hym ne Hari Ibu, dan  
M ars Hari Ibu  (pada sa a t u p a ca ra  Hari Ibu);

9) pem bacaan  teks D eklarasi J u a n d a  ta h u n  1957, M ars Negara 
K epulauan (pada sa a t u p a ca ra  Hari N usantara);

10) M ars H aornas dan  Patrio t O lahraga (Pada sa a t u p aca ra  Hari 
O lahraga Nasional);

11) am anat.
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11) a m a n a t Irup;
12) pem bacaan  doa;
13) A ndhika B hayangkari;
14) lapo ran  D anup; dan
15) penghorm atan  p eserta  u p acara .

d. A cara pen u tu p ;

1) Irup  m eninggalkan tem pat upacara ;
2) laporan  Paup; dan
3) u p a ca ra  selesai, D anup  d a p a t m em b u b ark an  peserta  

U pacara.

K eterangan.
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K eterangan:

1. Irup;
2. B endera M erah Putih;
3. D anup;
4. Pem bacaan  P em bukaan  UUD 1945 (pada u p a ca ra  H ari S um pah  

Pem uda d an  Hari Ibu), pem bacaan  teks K epu tusan  Kongres Pem uda 
Indonesia  1928 (pada u p a c a ra  Hari S um pah  Pem uda), pem bacaan  
Sejarah  Hari Ibu  (pada u p a c a ra  Hari Ibu), pem bacaan  teks D eklarasi 
J u a n d a  ta h u n  1957 (pada u p a ca ra  Hari N usantara);

4a. Pada sa a t m em bacakan;
5a. Pejabat u tam a/p a ra  Pati Polri;
5b. Pejabat u tam a/p a ra  Kombes Pol;
6. Pem baw a a ca ra  dan  pem baca doa;
7. Kelompok senior dari D anup;
8. Kelompok m usik  (Korsik);
9. Kelompok perw ira ta n p a  bersen ja ta ;
10. Kelompok p eserta  ta n p a  b e rsen ja ta
11. Kelompok peserta  bersen ja ta ; dan
12. Kelompok PNS.

D. SUSUNAN DAN DENAH UPACARA HARI BHAYANGKARA

1. S u su n a n  U pacara  H ari B hayangkara:

a. Presiden sebagai Irup:
1) A cara persiapan :

a) b en d era  M erah P u tih  su d a h  d ik ibarkan ;
b) p e rs iap an  p eserta  di d aerah  persiapan ;
c) p ese rta  u p a ca ra  m em asuk i tem p at u p a ca ra  

se ren tak  (terpim pin dari Paup);
d) D anup  m em asuki tem p at upacara ;
e) D anup  m engam bil alih  pim pinan;
f) D anup  m en g h u n u s pedang; d an
g) la tih an  seperlunya.

2) A cara p en d ah u lu an :
a) pem baw a pan ji-pan ji Polri m em asuk i tem p a t u p aea ra ;
b) penghorm atan  kepada pan ji-pan ji Polri dipim pin D anup;
c) p eserta  p asan g  sangkur;
d) Presiden Republik Indonesia  tiba  di tem p at u p a ca ra  

m enu ju  m im bar kehorm atan ;

secara

salam .



e) sa lam  kebangsaaan ;
f) laporan  Paup; d an
g) Presiden  R epublik  Indonesia  se laku  Iru p  m engam bil 

tem pat di m im bar u p aea ra .
3) A cara pokok:

a) penghorm atan  K ebesaran;
b) m engheningkan  cipta;
c) pengucapan  T ribrata;
d) pe rs iapan  p en g an u g erah an  ta n d a  keh o rm atan  Republik 

Indonesia;
e) ta n d a  k eb esaran  buka;
f) pem bacaan  K epu tu san  P residen  R epublik  Indonesia;
g) ta n d a  k eb esa ran  tu tu p ;
h) penganugerahan  tan d a  keh o rm atan  R epublik Indonesia;
i) a m a n a t Irup;
j) A ndhika B hayangkari;
k) laporan  D anup; dan
l) penghorm atan  K ebesaran.

4) A cara penu tup :
a) Irup  m enu ju  m im bar kehorm atan ;
b) laporan  Paup;
c) sa lam  K ebangsaan;
d) Irup  m eninggalkan  m im bar kehorm atan ;
e) lepas sangkur;
f) penghorm atan  k ep ad a  Panji-panji Polri;
g) pan ji-pan ji m eninggalkan lapangan  upacara ;
h) u p a ca ra  selesai.

b. Kapolri/Kasatfung/Kasatw il sebagai Irup:
1) A cara persiapan:

a) bendera  M erah Putih  su d a h  d ik ibarkan;
b) peserta  u p a ca ra  m em asuki tem p at up aca ra ;
c) D anup  m em asuk i tem p at upacara ;
d) D anup  m engam bil alih  pim pinan;
e) la tih an -la tih an  seperlunya.

2) A cara p en d ah u lu an :
a) lapo ran  Paup  kepada  Irup; d an
b) Iru p  m en u ju  m im bar u p acara .

3) A cara pokok:
a) m enyanyikan be rsam a  lagu M ars Polri;

b) penghorm atan .



b) penghorm atan  p eserta  upaeara ;
c) laporan  D anup  kepada  Irup;
d) pan ji-pan ji Polri m em asuk i tem pat u p a ea ra  (pada 

u p a e a ra  Irup  Kapolri);
e) p a tak a  m em asuk i tem pat u p aca ra  (pada u p aca ra  Irup  

b u k an  Kapolri);
f) penghorm atan  kepada  pan ji-pan ji Polri/pataka;
g) m engheningkan  cip ta  dipim pin oleh Irup;
h) pengucapan  T ribrata;
i) penganugerahan  tan d a  keho rm atan  (apabila ada);
j) a m a n a t Irup;
k) A ndhika B hayangkari;
l) pem bacaan  doa;
m) laporan  D anup  kepada  Irup; dan
n) penghorm atan  p eserta  u p acara .

4) A cara Penutup ;
a) m enyanyikan b ersam a lagu Hymne Polri;
b) pengho rm atan  kepada  pan ji-pan ji Polri/pataka;
c) panji-panji Polri/pataka m eninggalkan  tem p at upacara ;
d) Irup  m eninggalkan m im bar u pacara ;
e) laporan  Paup.

2 . D enah U pacara Hari B hayangkara

K eterangan; 
1. Irup;

2. Bendera.
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2. B endera M erah Putih;
3. D anup;
4. Penerim a ta n d a  keho rm atan , pengucap  T rib ra ta  (pada u p a c a ra  

Irupnya Presiden);
4a. Pada sa a t m enerim a tan d a  keho rm atan , pengucapan  T ribrata;
5a. Pejabat u tam a /p a ra  Pati Polri;
5b. Pejabat u tam a /p a ra  Kombes Pol;
6. Pem baw a a ca ra  dan  pem baca doa;
7. Kelompok panji-pan ji Polri;
8. Penerim a tan d a  kehorm atan , pengucap  T rib ra ta  (pada U pacara 

Irup  Kapolri/Kasatfung/Kasatwil);
9. Kelompok m u sik  (Korsik);
10. Kelompok perw ira ta n p a  bersen ja ta ;
11. Kelompok p eserta  tan p a  bersen jata ;

12. Kelompok p eserta  bersen ja ta ; dan
13. Kelompok PNS/non Polri.

E. SUSUNAN DAN 
TRIBRATA

DENAH UPACARA PEMULIAAN NILAI-NILAI

1. S u su n a n  U pacara  Pem uliaan  Nilai-Nilai T ribrata:
a. A cara persiapan :

1) bendera  M erah Putih  su d a h  d ik ibarkan;
2) p ese rta  u p a ca ra  m em asuk i tem pat u pacara ;
3) D anup  m em asuk i tem p at up aca ra ;
4) D anup  m engam bil alih pim pinan;
5) la tih an -la tih an  seperlunya.

b. A cara p en d ah u lu an :
1) laporan  Paup;
2) Irup  tiba  d item pat upacara .

c. A cara Pokok:
1) m enyanyikan M ars Polri;
2) penghorm atan  kepada  Irup;
3) lap o ran  Perw ira yang  d itun juk ;
4) pan ji-pan ji Kepolisian Negara Republik Indonesia  m em asuki 

tem pat u p a ca ra  (panji-panji dalam  k ead aan  terselubung);
5) p em bukaan  se lubung  panji-panji Polri oleh P engasuh  panji- 

panji Polri;
6) penghorm atan  kepada  pan ji-pan ji Kepolisian Negara 

Republik Indonesia  “T rib ra ta”;
7) pencucian  pan ji-pan ji Polri oleh Irup;

8) M enyanyikan.



8) m enyanyikan  Him ne Polri;
9) pem bacaan  doa keselam atan ;
10) penghorm atan  k ep ad a  pan ji-pan ji Kepolisian N egara 

Republik Indonesia  “T rib ra ta”;
11) p e n u tu p a n  se lubung  panji-panji Polri oleh Pengasuh  panji- 

pan ji Polri;
12) pan ji-pan ji Kepolisian Negara R epublik Indonesia  

m eninggalkan  tem pat u pacara ;
13) laporan  Perw ira yang d itun juk ;
14) penghorm atan  kepada  Irup.

d. A cara penu tup :
1) Iru p  m eninggalkan  tem p at u p aca ra ; dan

2) Laporan Paup.

2. D enah U pacara Pem uliaan  Nilai-Nilai T rib ra ta

Keterangan:
1. B endera  M erah Putih.
2. Irup.
3. A judan.
4. a. kelom pok pan ji-pan ji Polri T rib ra ta  asli;

b. kelom pok panji-panji Polri T rib ra ta  duplikat.
5. W akapolri.
6. Kelompok Pati B in tang Tiga.
7. Kelompok Pati B in tang  Dua.
8. Kelompok Pati B in tang  Satu .
9. Perw ira yang d itun juk .
10. a. kelom pok Pam en Kompol;

b. kelom pok.



b. kelom pok Pam a Polri.
11. a. kelom pok Brigadir;

b. kelom pok T am tam a;
c. kelom pok PNS Polri.

12. Kelompok Pam en Polri (Kombes Pol).
13. Kelompok Pam en Polri (AKBP).
14. W artaw an.
15. MC.
15. Pem baca doa.
17. Pengasuh  panji-panji Polri.
18. Petugas pem baw a baki.
19. P in tu  k e lu a r-m asu k  panji-panji.

F. SUSUNAN DAN DENAH 
KORPS/SATUAN FUNGSI

UPACARA HARI ULANG TAHUN

S u su n a n  U pacara h a ri u lang  ta h u n  k o rp s/sa tu an  fungsi
a. A cara persiapan :

1) bendera  M erah P u tih  su d a h  d ik ibarkan ;
2) p eserta  u p a ca ra  m em asuk i tem pat upacara ;
3) D anup  m em asuk i tem p a t u p aca ra ;
4) D anup  m engam bil alih  pim pinan;
5) la tih an -la tih an  seperlunya.

b. A cara p en d ah u lu an :
1) laporan  Paup;
2) Irup  tiba  d item pat u p acara .

c. A cara pokok:
1) m enyanyikan b ersam a lagu K orps/K esatuan Polri;
2) penghorm atan  peserta  upacara ;
3) laporan  D anup  kepada  Irup;
4) p a ta k a  m em asuk i tem p at upacara ;
5) penghorm atan  kepada  pa taka;
6) m engheningkan  c ip ta  d ipim pin oleh Irup;
7) p engucapan  T ribrata;
8) peng an u g erah an  tan d a  keho rm atan  (apabila ada);
9) a m a n a t Irup;
10) A ndhika B hayangkari;
11) pem bacaan  doa;
12) penghorm atan  kepada  pataka;
13) p a ta k a  m eninggalkan  tem p at upacara ;

14) laporan.



14) laporan  D anup  kepada  Irup;
15) penghorm atan  peserta  u p aca ra ,

d. A cara penu tup :
1) m enyanyikan  be rsam a  lagu K orps/K esatuan Polri;
2) Irup  m eninggalkan  m im bar upacara ;
3) laporan  Paup.

2. D enah U pacara  Hari U lang T ahun  K orps/Satuan  Fungsi

K eterangan:
1. Irup.
2. B endera  M erah Puti.
3. D anup.
4. Penerim a tan d a  kehorm atan .
4a. Pada sa a t m enerim a ta n d a  keho rm atan , pengucapan  T ribrata.
5a. Pejabat u tam a /p a ra  Pati Polri.
5b. Pejabat u tam a/p a ra  Kombes Pol.
6. Pem baw a aca ra  d an  pem baca doa.
7. Kelompok p a ta k a  Korps K esatuan  Polri.
8. Pengucap T ribrata.

9. Kelompok.



9. Kelompok m usik .
10. Kelompok perw ira ta n p a  bersen ja ta .
11. Kelompok p eserta  ta n p a  bersen ja ta .
12. Kelompok p eserta  bersen ja ta .
13. Kelompok PNS/non Polri.

G. SUSUNAN DAN DENAH UPACARA GELAR PASUKAN DALAM RANGKA 
OPERASI KEPOLISIAN

1. S u su n a n  U pacara  G elar P asu k an  D alam  R angka O perasi Kepolisian;
a. A cara persiapan:

1) b en d era  M erah P u tih  su d a h  berkibar;
2) p ese rta  u p a ca ra  d an  kelengkapan  u p a ca ra  lainnya sesua i 

dengan  su s u n a n  a ca ra  m enem pati tem p at yang  telah  
d iten tukan ;

3) D anup  m em asuk i lapangan  upacara ;
4) D anup  m engam bil alih  p im pinan; dan
5) la tih an -la tih an  seperlunya.

b. A cara pen d ah u lu an :
1) laporan  Paup;
2) Iru p  tib a  di tem p at u p aca ra .

c. A cara pokok:
1) m enyanyikan  bersam a lagu K orps/K esatuan Polri (bila 

d iperlukan);
2) pengho rm atan  p eserta  u p aca ra ;
3) laporan  D anup  kepada  Irup;
4) penyem atan  ta n d a  operasi Kepolisian;
5) pem eriksaan  p eserta  gelar p asu k an ;
6) a m a n a t Irup;
7) A ndhika B hayangkari;
8) pem bacaan  doa;
9) laporan  D anup  kepada  Irup;
10) penghorm atan  p eserta  u p acara .

d. A cara pen u tu p :
1) m enyanyikan b ersam a lagu K orps/K esatuan Polri (bila 

d iperlukan);
2) Irup  m eninggalkan m im bar upacara ;
3) laporan  Paup.

2. D enah.



2. D enah G elar P asu k an  dalam  R angka O perasi Kepolisian

K eterangan:
1. T enda tam u  u ndangan .
2. Tiang bendera.
3. M im bar upacara .
4. D anup.
4a. D anup  sa a t a c a ra  ja b a ta n  tangan .
5. Pem baw a A cara
6. K om andan Kelompok M usik.
7. Kelompok M usik (Korsik).
8. K om andan p eserta  u p a ca ra  sebelum  D anup  m engam bil alih

kom ando.
8a. K om andan p eserta  u p a ca ra  sete lah  d a n u p  m engam bil alih

kom ando.
9. P eserta  u p a ca ra  u n s u r  s ta f  k esa tu an .
10. P eserta  u p a c a ra  b e rsen ja ta  ringan,
11. P eserta  u p a ca ra  b e rsen ja ta  berat.
12. K endaraan  Irup  (bila d iperlukan).
13. G aris tem p at p a ra  K om andan Pleton ke a ta s  pad a  sa a t ja b a ta n  

tangan .

H.SUSUNAN.
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H. SUSUNAN DAN DENAH UPACARA PENGANTARAN/PENYAMBUTAN 
JENAZAH

1. S u su n a n  U pacara  P engan ta ran  Jen azah :

a. A cara persiapan :
1) ke lengkapan  u p a ca ra  su d a h  siap;

2) p eserta  u p aca ra , pelayat su d a h  siap;
3) ke re ta  jen azah  d an  pengaw alan su d a h  siap; dan
4) D anup  su d a h  siap di tem pat yang telah  d iten tukan .

b. A cara p en d ah u lu an :
1) laporan  Paup; dan
2) Irup  tiba  d item pat upacara .

c. A cara pokok:
1) lapo ran  D anup  (D anup p asan g  sangkur);
2) sa m b u ta n  d an  penyerahan  jen azah  dari p ihak  keluarga 

k ep ad a  Irup;
3) sa m b u ta n  d an  penerim aan  jen azah  oleh Irup;
4) penghorm atan  kepada  jen azah  dipim pin oleh D anup  (D anup 

lepas sangkur); dan
5) lapo ran  D anup .

d. A cara penu tup :
1) Irup  m eninggalkan  tem pat u pacara ;
2) laporan  Paup; dan
3) u p a c a ra  selesai.

2. S u su n a n  U pacara  P enyam butan  Jen azah :
a. A cara persiapan :

1) kelengkapan  u p a ca ra  su d a h  siap;
2) p ese rta  u p aca ra , pelayat su d a h  siap;

3) kere ta  jen azah  d an  pengaw alan  su d a h  siap; dan
4) D anup  su d a h  siap  di tem p at yang  te lah  d iten tu k an .

b. A cara pen d ah u lu an :
1) lapo ran  Paup; dan
2) Irup  tiba  d item pat u p acara .

c. A cara pokok:
1) laporan  D anup  (D anup p asan g  sangkur);
2) sa m b u ta n  d a n  p en y erah an  jen azah  d a ri p im pinan  rom bongan 

kepada  Irup;

sam bu tan .



3) sa m b u ta n  d an  penerim aan  jen azah  oleh Irup;
4) p e lak san aan  penyerahan  jen azah  (bila jen azah  m asih  

berada  di tem p a t kedatangarv/pesaw at/m obil jenazah);
5) penghorm atan  kepada  jen azah  dipim pin oleh D anup  (D anup 

lepas sangkur); dan
6) laporan  D anup.

d. A cara penu tup :
1) Irup  m eninggalkan  tem pat U pacara;
2) laporan  Paup; dan
3) u p a ca ra  selesai, D anup  d ap a t m em bubarkan  peserta  

u p aca ra .

3. D enah P engan taran /P enyam butan  Je n az ah  

a. D enah P engan ta ran  Jen azah .

(DiZD rrwi riFm =

K eterangan:

A. R um ah D uka.
B. H alam an.
C. Ja lan .
1. K ereta M erta.
2. Mobil rom bongan keluarga.
3. K endaraan  pengaw alan.
4. Peti jenazah .

5. Irup.



5. Irup.
6. D anup.
7. P asu k an  kehorm atan .

8. Keluarga.
9. T am u/undangan .

b. P enyam butan  Je n az ah

L C D D  G
0  0 # d 4

□o
0 0 0 0

K eterangan;

A. Ja la n  raya.
B. H alam an.

C. R uangan /au la .
1. K ereta Merta.
2. Mobil rom bongan keluarga.

3. K endaraan  pengaw alan.

4. Irup.
5. D anup.
6. P asu k an  kehorm atan .
7. H adirin/pelayat.
8. Keluarga.

SUSUNAN.



SUSUNAN DAN DENAH UPACARA PEMAKAMAN KEBESARAN

1. Sus-anan U pacara  Pem akam an  K ebesaran:

a. A cara persiapan:
1) ke lengkapan  u p a ca ra  su d a h  siap;

peserta  u p aca ra , pelayat su d a h  siap;2 )

3) kere ta  jen azah  b eserta  jen azah  su d a h  berada  di p in tu  
gerbang T am an M akam  Pahlaw an (TMP);

4) prosesi a c a ra  di p in tu  gerbang su d a h  siap  dengan  u ru ta n  
sebagai berikut;

a) regu salvo siap  di p in tu  gerbang m enunggu  iringan 
jen azah  m asuk ;

b) pe tugas p engusung  jen azah  su d a h  m eletakkan  jen azah  
pad a  tem p at jen azah  (kereta dorong);

c) Irup  siap  di tem pat yang  telah  d iten tukan ; dan

d) ke luarga  siap  di tem p at yang te lah  d iten tu k an  (pelayat 
su d a h  m end ah u lu i di tem pat m akam ).

5) p engusung  jen azah  m em berangkatkan  jen azah  dari p in tu  
gerbang m en u ju  liang  lah a t/tem p at m akam  (pada sa a t 
p engusung  jen azah  b erada  di a n ta ra  regu salvo, 
d ilak san ak an  penem bakan  salvo); dan

6) D anup  su d a h  siap  di tem pat yang te lah  d iten tukan .

A cara p en d ah u lu an :
1) lapo ran  Paup; dan
2) Irup  su d a h  m enem pati tem p at yang  telah  d iten tu k an .

A cara pokok;
1) Laporan D anup  (pasang angkur);
2) pem bacaan  riw ayat h idup  singkat a lm arhum /alm arhum ah ;
3) pem bacaan  apel p e rsad a  oleh Irup;
4) pe rs iapan  p e n u ru n a n  jen azah  keliang lahat;

a) k ep ad a  pendam ping  dim ohon m eren tan g k an  bendera  
M erah Putih  setinggi d ad a  (petugas m akam /keluarga 
m engeluarkan  jen a za h  dari k e ran d a  d an  m enyerahkan  
kepada  pe tugas liang lahat);

b) penghorm atan .
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7)

8)

9)

10)

b) penghorm atan  kepada  jen azah  dipim pin oleh D anup  
(pelepasan tali kafan, adzan  d an  iqom at, penyiram an 
a ir m aw ar, pem asan g an  p ap an  d inding ari, p e tugas 
liang k e lu ar dari liang lahat); dan

c) pendam ping  d a p a t m elipat bendera  M erah Putih  dan  
regu salvo d a p a t m eninggalkan tem pat u p acara .

p e n ab u ran  b u n g a  oleh ke luarga  a lm arhum yalm arhum ah 
(penaburan  b u n g a  diiringi lagu G ugur B unga oleh 
kelom pok m usik  apab ila  di T am an M akam  Pahlaw an 
N asional dan  Pati);

p e n a b u ra n  b u n g a  selesai, se lan ju tn y a  d a p a t d ilak san ak an  
sete lah  u p a ca ra  berakhir;

pen im b u n an  liang lah a t secara  sim bolis oleh Irup;

pen im b u n an  liang lah a t oleh wakil keluarga a lm arh u m / 
a lm arhum ah ;

pen im b u n an  liang lah a t d ilan ju tkan  oleh pe tugas m akam ; 

pele takan  k a ran g an  b u n g a  oleh Irup;

oleh wakil keluarga

d.

11) pe le takan  k a ran g an  bunga  
a lm arh u m /a lm arh u m ah ;

12) u n tu k  pele takan  k a ran g an  bunga  lainnya d a p a t d ilakukan  
sete lah  u p a ca ra  berakhir;

13) sam b u tan  Irup;
14) sa m b u ta n  wakil ke luarga  a lm arh u m  yang ak an  

d isam paikan  oleh: .................................................
m ohon perhatian! kepada  p a ra  pelayat yang  d u d u k  
dim ohon berdiri dan  yang  m em akai kaca  m a ta  h itam  h ias  
dan  payung  m ohon d ilipat sejenak, terim a kasih

15) pem bacaan  doa;
16) penghorm atan  te rak h ir kepada  arw ah  dipim pin oleh D anup  

(lepas sangkur);
17) laporan  D anup; dan
18) penyerahan  b en d era  M erah P u tih  oleh Irup  kepada  

ke luarga  a lm arh u m  (bila di TMPN K alibata/Tam an M akam  
Polisi Pem uliaan  Cikeas).

A cara p e n u tu p
1) Irup  m eninggalkan  tem pat upacara ;

2) Laporan.



2) laporan  Paup; dan
3) u p a ca ra  selesai.

2. D enah U pacara  P em akam an K ebesaran

PINTU MASUK

K eterangan:

1. Regu Salvo sa a t jen azah  a k an  m em asuk i T am an M akam  
Pahlaw an.

la . Regu Salvo sa a t p e n u ru n a n  jen azah  ke liang lahat.
2. Irup  (d item patkan sesua i keadaan).
3. Pem egang B endera M erah Putih .
4. D anup.
5. K om andan P asu k an  kehorm atan .
6. K eluarga a lm arhum /a lm arhum ah .
7. Kelompok pejabat.
8. P asu k an  K ehorm atan.
9. Tugu.

SUSUNAN.



SUSUNAN DAN DENAH UPACARA PEMAKAMAN BIASA

b.

c.

1. S u su n a n  U pacara  P em akam an  B iasa
a. A cara persiapan :

1) kelengkapan  u p a ca ra  su d a h  siap;
2) p eserta  u p aca ra , pelayat su d a h  siap;
3) k e re ta  jen azah  b e se rta  jen azah  su d a h  b e rad a  di T am an 

Pem akam an U m um  (TPU)/makam keluarga;
4) prosesi a ca ra  p en g u su n g an  jenazah :

a) pe tugas p engusung  jen azah  su d a h  m engusung  
Jenazah;

b) d im ulai da ri genderang /sangkakala  d iiku ti pem baw a 
foto (1) orang, pem baw a k a ran g an  b u n g a  (2) orang, dan  
p engusung  jen azah  m enu ju  liang lahat/m akam ;

c) ke luarga  siap  di tem p at yang  te lah  d ite n tu k an  (pelayat 
su d a h  m endahu lu i di tem pat m akam ).

5) D anup  su d a h  siap  di tem p a t yang  te lah  d iten tu k an .
A cara pen d ah u lu an :
1) laporan  Paup;
2) Irup  su d a h  siap  di tem p at upacara .
A cara pokok:
1) laporan  D anup  (pasang sangkur);

2) pem bacaan  riw ayat h idup  singkat a lm arhum /alm arhum ah ;

3) pem bacaan  Apel P ersada  oleh Irup;

4) p e rs iap an  p e n u ru n a n  jen azah  keliang laha t:

a) kepada  pendam ping  dim ohon m eren tangkan  bendera  
m erah  p u tih  setinggi dada  (petugas m akam /keluarga 
m engeluarkan  jen azah  dari k e ran d a  dan  m enyerahkan  
kepada  pe tugas liang lahat);

b) penghorm atan  kepada  jen azah  dipim pin oleh D anup 
(pelepasan tali kafan , adzan  dan  iqom at, penyiram an 
a ir m aw ar, pem asangan  p ap an  d inding ari, pe tugas 
liang k e lu ar dari liang lahat);

c) pendam ping  d a p a t m elipat bendera  M erah Putih  dan  
regu  salvo d a p a t m eninggalkan  tem pat u p acara .

5) p e n ab u ran  bunga  oleh keluarga  a lm arh u m /a lm arh u m ah  
(penaburan  b u n g a  diiringi lagu G ugur G unga oleh korsik  
apab ila  Pati Polri ak tif dan  purn) p en ab u ran  b unga  
selesai, se lan ju tnya  d ap a t d ilak san ak an  setelah  u p a ca ra  
berakhir;

6) p e n im b u n an .......



d.

6) pen im b u n an  liang lah a t secara  sim bolis oleh Irup;

7) pen im b u n an  liang lah a t oleh wakil keluarga  a lm arh u m / 
a lm arhum ah ;

8) pen im b u n an  liang lah a t d ilan ju tk an  oleh pe tugas m akam ;

9) pe le takan  k a ran g an  bunga  oleh Irup;

10) pe le takan  k a ran g an  bunga  oleh wakil ke luarga
a lm arh u m /a lm arh u m ah  u n tu k  pe le takan  k a ran g an  bunga  
la innya d a p a t d ilakukan  sete lah  u p a ca ra  berakhir;

11) sa m b u ta n  Irup;
12) sa m b u ta n  wakil ke luarga  a lm arh u m  yang ak an  

d isam paikan  oleh : .........................
m ohon perhatian! kepada  p a ra  pelayat yang d u d u k  
dim ohon berdiri d an  yang  m em akai kaca  m a ta  h itam  h ias 
d an  payung  m ohon d ilipat sejenak, terim a kasih ;

13) pem bacaan  doa;

14) penghorm atan  te rak h ir kepada  arw ah  dipim pin oleh D anup  
(lepas sangkur);

15) laporan  D anup.

A cara p en u tu p
1) Irup  m eninggalkan  tem pat u pacara ;
2) laporan  Paup;
3) u p a c a ra  selesai.

2. D enah  U pacara  P em akam an  B iasa

K eterangan.



K eterangan:
1. Je n a z a h  m em asuk i T am an P em akam an U m um  (TPU)/makam 

Keluarga.
2. Regu Salvo sa a t p e n u ru n a n  jen azah  ke liang lahat.

3. Irup.

4. D anup.
5. A judan.
6. Kelompok m usik  (Korsik).

7. P asu k an  kehorm atan .
8. P asu k an  depu tasi.

9. Pelayat.

10. Pem baw a acara .
11. Keluarga.
12. Perw akilan keluarga.
13. Peti jenazah .
14. Pendam ping jenazah .

15. Liang lahat.

SUSUNAN DAN DENAH UPACARA SERAH TERIMA JABATAN

1. S u su n a n  U pacara S erah  Terim a Ja b a ta n :

a. A cara persiapan:
1) kelengkapan  u p a c a ra  su d a h  siap;
2) pe jabat yang ak an  se rah  terim a ja b a ta n , p eserta  u p a ca ra  

d an  perw ira yang  d itu n ju k  telah  siap; dan

3) la tih an -la tih an  seperlunya.
b. A cara p en d ah u lu an :

1) laporan  Paup; dan
2) Irup  tiba  di tem pat upacara .

c. A cara pokok:
1) penghorm atan  k ep ad a  Irup;

2) laporan  Perw ira yang d itun juk ;
3) perw akilan pe jabat yang  se rah  terim a ja b a ta n  m engam bil 

tem p at dan  laporan;
4) penanggalan  d an  penyem atan  ta n d a  p angkat, ta n d a  

ja b a ta n  se rta  penyerahan  d an  penerim aan  tongkat 
kom ando oleh K apolri/kasatfung/kasatw il;

5) rohaniw an.



5) rohaniw an m engam bil tem pat;
6) pengam bilan  su m p ah  ja b a ta n  kepada  pe jabat b a ru  oleh 

Kapolri/kasatfungAcasatwil;

7) rohan iw an kem bali ke tem pat;
8) p en an d a tan g an an  n a sk a h  berita  aca ra  se rah  terim a ja b a ta n  

d an  berita  a ca ra  penyum pahan ;
9) lapo ran  resm i;
10) pe jabat yang  te lah  se rah  terim a ja b a ta n  laporan  dan  

kem bali ke tem pat;
11) a m a n a t Irup;

12) pem bacaan  doa;
13) laporan  Perw ira yang d itun juk ; dan
14) penghorm atan  kepada  Irup.

d. A cara penu tup ;
1) u p a c a ra  selesai, d ilan ju tk an  pem berian  u c a p a n  selam at;

2) laporan  Paup; dan
3) Irup  m eninggalkan tem pat u p aca ra .

2. D enah  U pacara  S erah  T erim a Ja b a ta n

K eterangan:

1. Irup.
la . Irup  pad a  sa a t se rah  terim a.
2. Pejabat lam a.

2a. Pejabat.



2a. Pejabat lam a sa a t laporan .
3. Pejabat b a m . .
3a. P ejabat b a m  sa a t laporan .
4. P ara  Pati/Pejabat u tam a.
5. D anup.
5®. D anup  p ad a  sa a t laporan.
6. T am u undanganA ainnya.
7. Personel.
8. Meja.
9. B endera M erah Putih.
10. Kelompok Lam bang K esatuan .
lOa. Kelompok Lam bang K esatuan  sa a t se rah  terim a.

L. SUSUNAN DAN DENAH UPACARA KENAIKAN PANGKAT

1. S u su n a n  U pacara  K enaikan Pangkat:
a. A cara persiapan :

1) ke lengkapan  u p a ca ra  su d a h  siap;
2) personel yang na ik  pangkat, p eserta  u p aca ra  d an  Perwira 

yang  d itu n ju k  te lah  siap; dan
3) la tih an -la tih an  seperlunya.

b. A cara pend ah u lu an :
1) lapo ran  Paup; dan
2) Im p  tiba  di tem pat u p aca ra .

c. Acara pokok:
1) penghorm atan  kepada  Im p;
2) laporan  Perw ira yang  d itun juk ;
3) perw akilan personel yang  na ik  p an g k at m engam bil tem pat 

d an  laporan;
4) lapo ran  resm i;
5) perw akilan personel yang telah  na ik  p an g k a t laporan  dan  

kem bali ke tem pat;
6) pem bacaan  doa;
7) laporan  Perwira yang  d itun juk ; dan
8) penghorm atan  k ep ad a  Im p .

d. A cara penu tup :
1) u p a ca ra  selesai, d ilan ju tk an  pem berian  u cap an  selam at;
2) laporan  Paup; dan
3) Irup  m eninggalkan  tem p at u p aca ra .

2. D enah.



2. D enah U pacara  K enaikan P angkat 

a. D alam  R uangan

K eterangan:

1. Irup.
2. Kelompok Perw ira Senior.
3. D anup.
4. P asu k an  U pacara.
5. Personel yang  na ik  pangkat.
6. T em pat lapo ran  D anup  d an  personel yang  n a ik  p an g k a t
7. B endera

M. SUSUNAN DAN DENAH UPACARA PENGANUGERAHAN TANDA 
KEHORMATAN REPUBLIK INDONESIA

1. S u su n a n  U pacara P enganugerahan  T anda  K ehorm atan Republik 
Indonesia.

a. K elengkapan u pacara :
1) B endera N asional d an  B endera T am u Negara Asing yang 

m enerim a B in tang  J a s a  di tem p a tk an  di a ta s  tiang  standar;

2) S u ra t K epu tusan  Presiden R epublik Indonesia;
3) ta n d a  K ehorm atan  Negara B intang Ja sa ; dan
4) tam u /u n d an g an .

b. Pelaksanaan .



( 2 )

(3)

P elak san aan  u ru t-u ru ta n  upacara :

1) A cara Persiapan:
P eserta  u p aca ra /u n d an g an  m enem pati tem pat yang  telah  
d iten tukan .

2) Acara P endahu luan :
a) Irup  tiba  di tem pat upacara ;
b) lapo ran  Paup.

3) A cara Pokok:
a) Irup  tiba  di tem p at u pacara :

(1) Irup  d an  Pejabat Tinggi Negara Asing yang 
m enerim a B intang tiba  di tem p at u p a c a ra  dan  
m enem pati tem pat yang telah  d iten tukan ;
penghorm atan  p eserta  kepada  Irup; 
laporan  D anup.

b) P em bacaan  K epu tusan  Presiden Republik Indonesia. 
P em bacaan  K epu tusan  Presiden R epublik Indonesia  
oleh Perwira yang  d itun juk ;

c) P enganugerahan  T anda  K ehorm atan  B intang Ja sa :
(1) b ilam ana  yang  m enerim a peng an u g erah an  tan d a  

keh o rm atan  ad a lah  pe jabat tinggi negara, tam u  
negara  asing  d an  non Polri m aka  pada  sa a t 
m enghadap  Irup  tidak  m elak san ak an  laporan;

(2) u n tu k  anggota Polri te tap  m elak san ak an  laporan  
sebelum  d an  se su d a h  m enerim a penganugerahan  
ta n d a  kehorm atan ;

(3) pem baw a baki m aju  ke depan  d ek at pe jabat yang  
m enerim a B intang;

(4) Irup  m aju  ke depan  pe jabat yang ak an  m enerim a 
B intang, kem ud ian  Irup  m enganugerahkan  
B intang J a s a  (Bintang J a s a  d a p a t d ikalungkan  
a ta u  disem atkan);

(5) se te lah  selesai, pem baw a baki kem bali ke tem pat 
sem ula.

d) a m a n a t Irup;
e) pem bacaan  doa;
1) lapo ran  D anup;

g) penghorm atan  peserta .

A cara Penutup:
a) pem berian  u c ap a n  se lam at oleh Irup  d iikuti p a ra  

u n d a n g an  lainnya;

b) laporan.



b) laporan  Paup;
c) Irup  b ersam a Pejabat Tinggi Negara a ta u  T am u Negara 

Asing yang  m enerim a B in tang  J a s a  berkenan  
m eninggalkan  tem pat u p acara .

2. D enah P enganugerahan  T anda K ehorm atan  Republik Indonesia  

a. P enganugerahan  K epada T am u Negara Asing

K eterangan:

1. Irup.
la . K edudukan  Irup  p ad a  sa a t m enyerahkan  ta n d a  

kehorm atan .

2. W akapolri dan  pe jabat te ra s  M abes Polri.
3. Penerim a ta n d a  kehorm atan .
3a. K edudukan  penerim a p ad a  sa a t m enerim a.
4. D u ta  B esar (Penerim a T anda K ehorm atan).

5. B endera M erah Putih .
6. B endera  k eb an g saan  tam u  negara  asing.

7. T am u negara  asing.

8. Para.



8. P ara  Pati M abes Polri.

9. D anup.
9a. K edudukan  D anup  p ad a  sa a t laporan .

10. Peserta  U pacara

b. K epada Anggota Polri

1. Irup.
la . K edudukan  Irup  sa a t m enyem atkan  ta n d a  keho rm atan .
2. W akapolri dan  pe jabat te ra s  M abes Polri.
3. K edudukan  D anup.
4. Penerim a ta n d a  kehorm atan .
4a. K edudukan  penerim a tan d a  kehorm atan .
5. U ndangan.
6. B endera  M erah Putih.
7. Penerim a ta n d a  keh o rm atan  la innya di lu a r Polri.

N. SUSUNAN DAN DENAH UPACARA PEMBUKAAN DAN PENUTUPAN 
PENDIDIKAN DAN PELATIHAN

1. S u su n a n  U pacara
a. U pacara  p em b u k aan  di ru an g an  (berdiri): 

1) P ersiapan  U pacara:
a) Sang.



a) Sang M erah Putih  su d a h  berk ibar di tiang  s tan d ar;

b) peserta  u p a ca ra  m enem pati posisi yang telah  

d iten tu k an .

2) A cara P en d ah u lu an

a) laporan  Paup;
b) Irup  tiba  di tem pat u p aca ra .

3) A cara Pokok.
a) Irup  m enu ju  tem pat yang telah  d iten tu k an .
b) D anup  m enyiapkan  peserta  u p a ca ra  p ad a  posisi 

di depan  tengah  p eserta  upacara ;
c) m enyanyikan H im ne Polri dipim pin oleh Dirigen.

d) penghorm atan  p eserta  upacara ;

e) laporan  D anup  kepada  Irup;
f) laporan  singkat kesiapan  pend id ikan /la tihan  (apabila 

lapo ran  s ingka t d ilak san ak an  di ru a n g  P im pinan m aka  
di dalam  u p a ca ra  laporan  ini tidak  d ilaksanakan).

g) p e rn y a taan  p em b u k aan  pend id ikan /la tihan  oleh Irup  
(teks p ern y a taan  disiapkan);

h) penyem atan  ta n d a  p eserta  pend id ikan /la tihan  oleh Irup  
kepada  perw akilan p eserta  pendid ikan /la tihan , 
perw akilan m enghadap  Irup  d an  laporan , kem udian  
Irup  m endatang i u n tu k  m elakukan  penyem atan  tan d a  
p eserta  d id ik /latihan , se te lah  selesai perw akilan 
kem bali laporan , kem ud ian  pew akilan balik  k an an  
kem bali ke posisi sem ula  (sebelum  d an  se su d a h  laporan  
d ilakukan  penghorm atan):

(1) ta n d a  p eserta  didik b e ru p a  p an g k a t m aka 
d isem atkan  di a ta s  p u n d ak  kiri dan  kanan ;

(2) ta n d a  p ese rta  la tih an  b e ru p a  p ita  m ak a  d isem atkan  
di a ta s  lengan kiri.

i) a m a n a t Irup;

j) pem bacaan  doa;
k) laporan  D anup;

l) penghorm atan  p eserta  upacara ;
m) m enyanyikan Himne Polri dipim pin oleh Dirigen.

4) A cara Penutup :
a) Iru p  m eninggalkan ruangan :
b) lapo ran  Paup;

c) u p a c a ra .......



c) u p a c a ra  selesai.

U pacara  p em b u k aan  di ru an g an  (duduk):

1) A cara persiapan:
a) Sang M erah Putih  su d a h  berk ibar di tiang standar;
b) m eja d an  k u rsi Irup  su d a h  siap  di tem pat yang telah  

d iten tu k an  di depan  peserta  u p aca ra ;
c) p e se rta  u p a c a ra  d a n  kelengkapan  u p a c a ra  m enem pati 

posisi tem p at d u d u k  yang telah  d iten tukan .

2) A cara p en d ah u lu an :
a) laporan  Paup;
b) Irup  tib a  di tem p at u p aca ra .

3) A cara pokok:
a) Irup  m em asuk i ru an g an  u p a c a ra  m en u ju  tem pat 

d u d u k  yang  telah  d iten tu k an  (Irup dalam  posisi duduk);
b) m enyanyikan  lagu H im ne Polri dipim pin oleh Dirigen;

c) lapo ran  Perw ira yang d itun juk ;
d) lapo ran  singkat kesiapan  pend id ikan /la tihan  (apabila 

laporan  singkat d ilak san ak an  di ru an g an  Pim pinan 
m aka d idalam  u p a c a ra  laporan  ini tidak  d ilaksanakan);

e) p e rn y a taan  p em bukaan  pend id ikan /la tihan  oleh Irup  
(teks p ern y a taan  disiapkan);

f) penyem atan  tan d a  p eserta  pend id ikan /la tihan  oleh Irup, 
perw akilan m enghadap  Irup  dan  laporan , kem udian  
Irup  m endatang i u n tu k  m elakukan  penyem atan  tan d a  
p eserta  d id ik /latihan , se te lah  selesai perw akilan kem bali 
laporan , kem ud ian  perw akilan balik  k a n an  kem bali ke 
posisi sem ula  (sebelum  d an  se su d a h  laporan  d ilakukan  
penghorm atan ):

(1) ta n d a  p eserta  didik b e ru p a  p an g k at m aka 
d isem atk an  di a ta s  p u n d a k  kiri d an  kanan ;

(2) ta n d a  p eserta  la tih an  b e ru p a  p ita  m aka  d isem atkan  
di a ta s  lengan kiri.

g) a m a n a t Irup;
h) pem bacaan  doa;

i) lapo ran  Perwira yang d itun juk ;

j) m enyanyikan  lagu Him ne Polri dipim pin oleh Dirigen, 
(se luruh  p eserta  u p a c a ra  m engam bil sikap  sem p u rn a  
berdiri), selesai lagu Himne Polri, se lu ru h  peserta  
u p a c a ra  kem bali ke sikap  d u d u k  siap.

4) A cara penu tup :
a) Irup  m eninggalkan  ruangan ;

b) laporan .



b) laporan  Paup;

c) u p a ca ra  selesai.

c. U pacara p e n u tu p a n  di ru an g an  (berdiri):

1) Persiapan  U pacara:
a) Sang M erah P u tih  su d a h  berk ibar di tiang  stan d ar;
b) p ese rta  u p a c a ra  d an  kelengkapan  u p a ca ra  lainnya

m enem pati posisi yang  telah  d iten tu k an .
2) A cara P endahu luan :

a) laporan  Paup;
b) Irup  tiba  di tem pat u p acara .

3) A cara Pokok:

a) Irup  m en u ju  tem pat yang telah  d iten tukan ;

b) D anup  m enyiapkan  peserta  pad a  posisi di depan
tengah  peserta ;

c) m enyanyikan  H im ne Polri dipim pin oleh Dirigen;
d) penghorm atan  peserta ;

e)
f)

g)

laporan  D anup;
laporan  singkat hasil p e lak san aan  pend id ikan /latihan  
(apabila laporan  singkat d ilak san ak an  di ru an g an  
Pim pinan m aka  di dalam  u p a c a ra  laporan  ini tidak  
d ilak san ak an );
p e rn y a taan  p e n u tu p a n  pend id ikan /la tihan  oleh Irup  
(teks p e rn y a taan  disiapkan);
penanggalan  ta n d a  peserta  d id ik /latihan , penyem atan  
tan d a  pangkat efektif, d an  penerim aan  ijazah se rta  
tan d a  penghargaan  oleh Irup:
(1) perw akilan p eserta  didik m aju  m enghadap  Irup  

tan p a  m enghorm at, se lan ju tnya  laporan;
(2) pem bacaan  k e p u tu sa n  (Keppres u n tu k  Perwira 

sedangkan  kep Kapolri u n tu k  Brigadir dan  
Tam tam a);

(3) Irup  m engam bil tem p at (Irup m endatang i u n tu k  
m elakukan  penanggalan  tanda  p eserta  didik, 
penyem atan  tan d a  pangkat efektif dan  
m enyerahkan  ijazah /tanda  penghargaan  diikuti 
oleh aj u dan  d an  pem baw a bak i):
(a) ta n d a  p ese rta  d id ik /latihan  b e ru p a  pangkat 

m aka  d itanggalkan  se rta  d isem atkan  tan d a  
p an g k at efektif di a ta s  p u n d a k  kiri d an  kanan ;

(b) tanda .



j)
k)

l)
m)

n)

(b) ta n d a  p eserta  d id ik /latihan  b e ru p a  p ita  m aka 
ditanggalkan .

(4) perw akilan peserta  d id ik /latihan  laporan , kem ud ian
perw akilan balik k a n an  kem bali ke tem p at sem ula.

p e lak san aan  penyum pahan /jan ji (bagi pendid ikan  
pe rtam a  m enjadi anggota Polri):
(1) pe rs iapan  penyum pahan :

(a) perw akilan yang  ak an  d isu m p ah  dari m asing- 
m asing  agam a m engam bil tem p at m enghadap  
Irup  (dengan u ru ta n  dari k a n an  agam a Islam ,
P ro testan , Khatolik, H indu d an  B u d h a .........
lainnya) dan  yang  paling k a n an  m elapor pad a  
Irup;

(b) p a ra  R ohaniaw an m engam bil tem p at lebih 
k u ran g  sa tu  langkah  di belakang perw akilan 
m asing-m asing  agam a.

(2) pengam bilan  su m p ah  (teks su m p ah  disiapkan)
(a) se te lah  Irup  m enyam paikan  p e rtan y aan  sebagai 

awal pen5njm pahan (BERSEDIAKAH SAUDARA-
SAUDARA............... ) se sa a t itu  ju g a  p ara
perw akilan m elakukan  keg iatan /gerakan  sesua i 
p e tu n ju k  R ohaniaw an dari m asing-m asing  
agam a d an  kem ud ian  se lu ru h  p eserta  m enjaw ab 
"BERSEDIA”;

(b) Irup  m em bacakan  tek s sum pah /jan ji yang 
kem ud ian  diikuti oleh se lu ru h  p eserta  yang 
d isum pah ;

(c) se telah  selesai p engucapan  su m p ah , p a ra  
perw akilan kem bali ke posisi sikap  sem purna;

(d) p a ra  perw akilan m en an d atan g an i B erita  A cara 
S um pah  secara  bergan tian  di h a d ap a n  Irup  
(Irup m en andatangan i B erita  A cara tersebut);

(e) Iru p  kem bali ke posisi sem ula; R ohaniaw an 
kem bali ke tem pat;

(1) perw akilan kem bali ke tem pat sem ula, 
a m a n a t Irup; 
p em bacaan  doa; 

laporan  D anup;

penghorm atan  peserta  u pacara ; 

m enyanyikan  Him ne Polri dipim pin oleh Dirigen.

4) Acara.



A cara Penutup ;
a) Irup  m eninggalkan ruangan ;
b) laporan  D anup  (d ilaksanakan  se sa a t a k an  m eninggal-

c)

k an  ruangan) d an  d itu tu p  dengan  penghorm atan ; 

u p a ca ra  selesai.

d. U pacara  p e n u tu p a n  di ru an g an  (duduk);
1) A cara persiapan ;

a) bendera  M erah Putih  su d a h  berk ibar di tiang  s tan d ar;
b) m eja d an  k u rsi Irup  su d a h  siap  di tem pat yang  telah  

d iten tu k an  di depan  peserta  upacara ;
c) p e se rta  u p a c a ra  m enem pati posisi tem p a t d u d u k  yang  

telah  d iten tu k an .

2) A cara p en d ah u lu an ;

a) laporan  Paup;
b) Iru p  tib a  di tem p at u p aca ra .

3) A cara pokok;

a) Irup  m em asuk i ru an g an  u p a c a ra  m enu ju  tem pat d u d u k  
yang  te lah  d iten tukan ;

b) m enyanyikan  lagu Him ne Polri dipim pin oleh Dirigen;

c) lapo ran  Perw ira yang  d itun juk ;
d) laporan  singkat hasil p e lak san aan  pend id ikan /la tihan  

(apabila laporan  singkat d ilak san ak an  di ru an g an  
p im pinan  m aka  di dalam  u p a ca ra  laporan  ini tidak  
d ilaksanakan);

e) p e rn y a taan  p e n u tu p a n  pend id ikan /la tihan  oleh Irup  
(teks p e rn y a taan  disiapkan);

1) penanggalan  ta n d a  p eserta  d id ik /latihan , penyem atan  
tan d a  p an g k a t efektif, d a n  penerim aan  ijazah  serta  
ta n d a  penghargaan  oleh Irup;

(1) perw akilan p eserta  didik m aju  ke depan  
m enghadap  iru p  diawali dengan  penghorm atan  
dipim pin oleh yang paling k an an , se lan ju tnya  
laporan;

(2) pem bacaan  k e p u tu sa n  (K eputusan Presiden u n tu k  
Perwira sedangkan  K epu tusan  Kapolri u n tu k  
Brigadir d an  Tam tam a);

(3) Irup.



37

(3) Irup  m engam bil tem pat (Irup m endatang i 
perw akilan u n tu k  m elakukan  penanggalan  tan d a  
p eserta  d id ik /latihan  d an  m enyem atkan  tan d a  
p an g k at efektif se rta  m enyerahkan  ijazah, piagam  
penghargaan  d iikuti oleh a ju d an  Irup  dan  pem baw a 
baki);

(4) ta n d a  p eserta  d id ik /latihan  b e ru p a  pangkat m aka  
d itanggalkan  se rta  d isem atkan  ta n d a  pangkat 
efektif di a ta s  p u n d a k  kiri d an  kanan ;

(5) ta n d a  p eserta  d id ik /latihan  b e ru p a  p ita  m aka 
d itanggalkan;

(6) perw akilan peserta  d id ik /latihan  yang  paling k a n an  
m elapor, se lan ju tn y a  m enyam paikan  penghorm at­
an  kem ud ian  balik  k an an , kem bali ke tem pat 
sem ula.

g) p e lak san aan  penyum pahan /jan ji (bagi pendid ikan
p ertam a m enjadi anggota Polri):
(1) p e rs iap an  penyum pahan :

(a) perw akilan yang  ak an  d isu m p ah  dari m asing- 
m asing  agam a m engam bil tem p at m enghadap  
Irup  (dengan u ru ta n  dari k a n an  agam a Islam ,
P ro testan , Khatolik, H indu d an  B u d h a .........
lainnya) d an  yang  paling k a n an  m elapor pada  
In sp ek tu r U pacara;

(b) p a ra  R ohaniaw an m engam bil tem p at lebih 
k u ran g  sa tu  langkah  di belakang perw akilan 
m asing-m asing  agam a.

(2) pengam bilan  su m p a h  (teks su m p a h  su d a h  
d isiapkan ):
(a) se te lah  Irup  m enyam paikan  p e rtan y aan  sebagai 

aw al p enyum pahan  (BERSEDIAKAH SAUDARA-
SAUDARA.............) se sa a t itu  ju g a  p a ra
perw akilan m elakukan  keg iatan /gerakan  sesua i 
p e tu n ju k  R ohaniaw an dari m asing-m asing  
agam a d an  kem ud ian  se lu ru h  p eserta  m enjaw ab 
"BERSEDIA”;

(b) Irup  m em bacakan  teks sum pah /jan ji yang 
kem ud ian  diikuti oleh se lu ru h  peserta  yang 
d isum pah ;

(c) se te lah  selesai p engucapan  S um pah , p a ra  
perw^akilan kem bali ke posisi sikap  sem purna;

(d) p a ra  perw akilan m en an d atan g an i Berita A cara 
S um pah  secara  bergan tian  d ih ad ap an  Im p  (Im p 
m en an d a tan g an i B erita  A cara tersebut);

(e) Im p.



(e) Irup  kem bali ke posisi sem ula;
(f) R ohaniaw an kem bali ke tem pat;
(g) perw akilan kem bali ke tem p at (sebelum  kem bali 

perw akilan yang paling k a n an  m elapor, 
se lan ju tnya  m elakukan  penghorm atan  dipim pin 
yang  paling k a n an  kem ud ian  balik k an an  
kem bali ke tem p at sem ula  (secara b e rsam aan  
baik  perw akilan d a n  peserta  u p a c a ra  lainnya 
kem bali ke sikap  duduk).

h) a m a n a t Irup;
i) pem bacaan  doa;
j) laporan  Perw ira yang d itun juk ;
k) m enyanyikan  lagu  H im ne Polri dipim pin oleh Dirigen.

2) A cara penu tup :
a) Irup  m eninggalkan ruangan ;
b) laporan  Paup;
c) u p a c a ra  selesai.

P e laksanaan  U pacara:
a. D alam  u p a ca ra  posisi d u d u k , Irup  m enerim a laporan  dalam  

posisi berdiri;
b. D alam  ru an g an  tidak  m enggunakan  m im bar u p a ca ra  te rm asu k  

a las (karpet);
c. T idak m em perdengarkan  lagu T anda K ebesaran  (pada sa a t 

pem bacaan  K epu tusan  Presiden);

d. D alam  u p a c a ra  P en u tu p an  Pendid ikan  sekaligus pe lan tikan  
Perwira, m aka  laporan  perw akilan p eserta  didik d itam bah  
dengan  k a ta -k a ta  "PELANTIKAN PERWIRA”.

Penyum pahan:

a. P e laksanaan  pen y u m p ah an  di ru an g an  te tap  m enggunakan  
tu tu p  kepala;

b. T idak m enghad irkan  bendera  secara  k h u su s  d ik aren ak an  su d a h  
ad a  bendera  M erah P u tih  pad a  tiang  standai"

c. R ohaniaw an m enggunakan  pak aian  k eb esaran  agam a m asing- 
m asing.

4. D enah...



4. D enah U pacara  P em bukaan /P enu tupan  Pendidikan:

a. U pacara  P em bukaan  di ru an g an  (berdiri).

K eterangan:

1. Irup.
2. T am u/pejabat senior.
3. Kelompok perw akilan peserta/sisw a.
3a. Kelompok perw akilan peserta /sisw a pad a  sa a t laporan.
4. D anup.
5. T am u/undangan .
6. Personel Lem baga Pendidikan.
7. P eserta  u p a ca ra  (peserta/sisw a).
8. Kelompok pem baw a acara .
9. B endera  M erah pu tih .
10. Kelompok pem baw a lam bang  k esa tu an .

U pacara.



b. U pacara  P e n u tu p an  di ru an g an  (berdiri).

K eterangan:

1. Irup.
2. T am u/pejabat senior.
3. Kelompok perw akilan penanggalan  ta n d a  peserta/sisw a.
3a. K edudukan  perw akilan penanggalan  ta n d a  peserta /sisw a p ad a  saa t 

laporan.
4. Kelompok perw^akilan p enyum pahan  peserta/sisw a.
4a. Kelompok perw akilan pen y u m p ah an  peserta /sisw a p ad a  sa a t 

laporan.
D anup.
T am u/undangan .

7. Personel Lem baga Pendidikan.
8. Peserta  u p a ca ra  (Siswa).
9. Kelompok pem baw a acara .
10. B endera  M erah pu tih .
11. Rohaniaw an.
11 a. K edudukan  R ohaniaw an pad a  w ak tu  pengam bilan  sum pah .
12. Kelompok pem baw a bendera  M erah Putih.
12 a. K edudukan  kelom pok pem baw a bendera  M erah Putih  pada

w aktu  pengam bilan  sum pah .
13. Meja.

5.
6.

c. U pacara.



c. U pacara P em bukaan /P enu tupan  di ru an g an  (duduk).

K eterangan:

1. Irup.
2. Pendam ping Irup  (bila Irup  Kalpori/W akapolri)
3. Pendam ping Irup.

4. B endera M erah Putih.
5. D anup.
5a. K edudukan  D anup  p ad a  sa a t laporan.
6. Perw akilan siswa.
6a. K edudukan  perw akilan sisw a pad a  sa a t laporan .
7. Kelompok Pem baw a Acara.
8. A judan.

9. Kelompok Sisw a/Peserta.

10. Personel Lem baga Pendidikan.

O. SUSUNAN DAN DENAH UPACARA WISUDA PURNAWIRA/ 
PURNABAKTI

1. S u su n a n  U pacara:

a. A cara Persiapan:

1) pejabat.



1) pe jabat u ta m a  d an  u n d an g an  siap;

2) pesonel yang  ak an  d iw isuda siap.

b. A cara P endahu luan ;

1) laporan  Paup;

2) Irup  tiba  di tem p at u p acara .

c. A cara Pokok.

1) penghorm atan  dipim pin oleh D anup;

2) laporan  D anup  kepada  Irup;

3) kelom pok w isudaw an dipim pin oleh w isudaw an te r tu a  
m engam bil tem p at di depan  Irup  kem ud ian  laporan;

4) pem bacaan  K epu tusan . Pem bacaan K epu tusan  d ibacakan  
dari tem pat pem baw a acara .

5) Penyerahan  ta n d a  penghargaan /kenang-kenangan :

a) Irup  m endatang i p a ra  w isudhaw an yang d iserta i oleh 
a ju d an  d an  p em b an tu  lainnya u n tu k  m enyerahkan  
penghargaan /kenang-kenangan  d an  m enyam paikan  
ja b a ta n  tangan;

b) selesai penyerahan  kenang-kenangan  Irup  kem bali ke 
tem p at sem ula.

6) a m a n a t Irup;

7) laporan  D anup;

8) Penghorm atan .

d. A cara Penutup:

a) Irup  m eninggalkan  ru an g  upacara ;

b) laporan  Paup;

c) Irup , W isudaw an, U ndangan, P eserta  U pacara m enu ju  
tem p at yang su d a h  d isiapkan .

d. Perlengkapan:

1) B endera M erah Putih;

2) K eputusan ;

3) c indera  m ata/piagam ;

4) baki d an  a la s  baki;

K endaraan.



5) K endaraan  berm otor.
e. Alat kom unikasi;
f. Lain-lain;

1) pe lepasan  W isuda Purnaw ira  d ilak san ak an  di dalam  
ruangan ;

2) W isuda P urnaw ira  Pati d ilak san ak an  secara  k h u su s  oleh 
M abes Polri, sedangkan  Pam en, Pam a, Brigadir, T am tam a 
d an  PNS Polri d ilakukan  di k e sa tu a n  m asing-m asing;

3) pe lepasan  W isudaw an d ilak san ak an  sa tu  kali dalam  
se tah u n ;

4) se te lah  a ca ra  di ru an g an  d ilak san ak an  a ca ra  trad isi.

3. D enah U pacara  W isuda Purnaw ira/P urnabak ti.

K eterangan :

1. Irup.
2. B endera M erah Putih.
3. Pem baw a acara .
4. W isudaw an.
5. Pejabat/U ndangan.
6. D anup.
7. P eserta  U pacara.

P. SUSUNAN.



p. SUSUNAN DAN DENAH UPACARA PERSEMAYAMAN JENAZAH

1. S u su n a n  U pacara:

a. K elengkapan p e lak san aan  u p a c a ra  persem ayam an  sebagai
berikut:

1) Pejabat-pejabat upacara :
a) Irup  tidak  m u tlak  d ijabat oleh Pim pinan langsung  

a lm arh u m /a lm arh u m ah ;
b) D anup  bagi a lm arh u m /a lm arh u m ah  Pati, D anup  d ijabat 

oleh Pam en, bagi a lh a rh u m /a lm arh u m ah  Pam en ke 
baw ah te rm asu k  Brigadir d an  T am tam a m ak a  D anup  
d ijabat oleh Pam a.

2) K esa tu an -k esa tu an  upacara . P asu k an  keho rm atan  1 (satu)
Pleton b e rsen ja ta  sen ap an  d an  b e rsan g k u r dipim pin oleh
seorang  Perwira Pertam a;

3) Personel u p a ca ra  lainnya:
a) P engusung  jen a za h  6 (enam) o rang  anggota Polri;
b) Pengawal jen azah  4 (empat) orang  Brigadir a ta u  

T am tam a;
c) Pem baw a Foto A .lm arhum /A lm arhum ah;
d) P im pinan yang b ersan g k u tan  a ta u  w akilnya yang 

d itun juk ;
e) Perw akilan ke luarga  yang bersangku tan ;
f) Penerim a tam u;
g) U ru san  keseh a tan .

4) Perlengkapan:
a) M eja/tem pat pe le takan  peti jen azah  beralas kain  w arna  

k h a s  Polri (hitam);
b) Foto berb ingkai u k u ra n  30 cm  x 40 cm;
c) Sang M erah Putih;
d) Tem pat d u d u k  di ru an g an  persem ayam an  sesuai 

k eb u tu h an ;
e) Perlengkapan kom unikasi;
f) Mobil jenazah /K ereta  Merta.

5) U pacara  K eagam aan/A dat/K ebiasaan d ilakukan  sebelum
u p a ca ra  persem ayam an;

6) apabila.



6) apab ila  kepada  a lm arh u m /a lm arh u m ah  d iberikan  T anda 
keho rm atan  a ta u  kenaikan  pangkat an u m erta , m aka 
d iad ak an  pad a  u p a ca ra  di tem pat persem ayam an  
(m em bacakan k e p u tu sa n  kenaikan  pangkat). Sebelum  
u p a ca ra  persem ayam an  dim ulai, jen azah  te lah  berada  di 
ru an g an  d item patkan  di a ta s  standar/m eja  yang  su d a h  
d isiapkan , se lan ju tnya  u p a c a ra  d ia tu r  sebagai berikut:
a) lapo ran  Paup  kepada  Irup  (laporan diawali dengan 

penghorm atan );
b) laporan  D anup  kepada  Irup;
c) sam b u tan . D alam  ha l pem berian  k a ta  sa m b u ta n  han y a  

oleh Irup  (peserta  dalam  posisi is tira h a t di tem pat);
d) pengho rm atan  k ep ad a  ^lenazah.

7) jen azah  d ikeluarkan  dari tem pat persem ayam an , p ad a  sa a t 
k e lu a r da ri p in tu  tem pat persem ayam an . Peserta  d an  
had irin  m enyam paikan  penghorm atan  dengan  a b a -ab a  dari 
D anup;

8) kem ud ian  jen azah  d im asu k k an  d an  d item p atk an  di Kereta 
Merta/Mobil Jen azah ;

9) laporan  D anup;

10) lapo ran  Paup;

11) su s u n a n  pem berangkatan  jen azah  ke tem p at pem akam an:
a) P enun juk  ja lan ;

b) Kelompok m usik  genderang, sangkakala;
c) D anup;

d) Peserta  K ehorm atan;
e) P eserta  Salvo;

f) Rokhaniw an.

g) R om bongan pem baw a jen azah , terdiri dari :
(1) Pem baw a foto:

(2) Pem baw a k a ran g an  bunga:

(3) P engusung  jenazah ;
(4) P engan tar K ehorm atan;
(5) Pengawal jenazah ;
(6) Irup;

(7) P im pinan yang  b e rsan g k u tan  a ta u  yang  mewakili;
(8) T am u/rom bongan lainnya.

D enah.



2. D enah U pacara  Persem ayam an Jen azah .
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K eterangan:
(ben tuk  d an  su su n a n  ini ad a lah  di M arkas/K esatrian)

A. J a la n  raya.
B. R uangan.
C. Pekarangan .
1. Irup.
2. D anup.
3. P asu k an  kehorm atan .
4. K om andan P leton/kom andan p a su k a n  keho rm atan .
5. U ndangan.
6. Jen azah .
7. Pengawal jenazah .
8. Keluarga.
9. K om andan yang b e rsangku tan .

Q. SUSUNAN DAN DENAH UPACARA ZIARAH

1. S u su n a n  U pacara  Z iarah;

W aktu.
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W aktu z iarah  bagi rom bongan ad a lah  w ak tu -w ak tu  d im an a  tidak  
te rm asu k  z iarah  N asional dan  Apel kehorm atan . P en en tu an  w aktu  
di sin i ad a lah  agar tidak  terjad i z ia rah -z ia rah  rom bongan 
tersend iri sebelum  a ta u  se su d a h  Z iarah  N asional d an  Apel 
K ehorm atan. Sekiranya a d a  keinginan  w ak tu -w ak tu  d iadakan  
Z iarah Nasional dan  Apel Kehorm atan, supaya  b e rhubungan  
dengan  Panitia  Z iarah  N asional d an  Apel K ehorm atan  u n tu k  
d iik u tse rtak an  bersam a-sam a.

U n tuk  m enjam in  tertibnya p e lak san aan  d an  p en g a tu ran  T am an 
M akam  Pahlaw an/T am an M akam  B ahagia/T am an M akam  Polisi 
B erjasa, yang  d iziarah , d an  u n tu k  m enghindari ad an y a  d u a  
rom bongan a ta u  lebih yang  m elakukan  z iarah  pad a  sa a t yang 
sam a, m aka  p im pinan  dari rom bongan yang  h en d ak  m elakukan  
ziarah  terlebih  d a h u lu  m em beritahukan /m enyam paikan  
m ak su d n y a  kepada  In stan si/p e tu g as yang berw enang a ta s  T am an 
M akam  PahlawanATaman M akam  B ahagia/T am an M akam  Polisi 
B erjasa, ten tan g  w ak tu  d an  sa a t ak an  d ilak san ak an  z iarah  itu .

T ata-cara  z iarah  d ite n tu k an  sebagai berikut;
a. se su a i dengan  tem pat, penghorm atan  p ad a  w ak tu  m em asuk i 

T am an M akam  PahlawanTTaman M akam  B ahagia/Tam an 
M akam  Polisi B eijasa  d a p a t d ilak san ak an  secara  pero rangan  
m au p u n  dalam  b e n tu k  barisan ;

b. p e lak san aan n y a  sebagai beriku t. U n tuk  peziarah  pero rangan  
sew aktu  di p in tu  gerbang m asuk , m em berikan  penghorm atan  
d u lu  (yang bersifa t u m u m  kepada  arwah);

c. u n tu k  peziarah  rom bongan, sebelum  m asu k  p in tu  gerbang, 
m aka rom bongan m em ben tuk  b a risan  be rsa f a ta u  b erb an jar 
(m enyesuaikan  dengan  m engam bil tem pat di depan  di p in tu  
gerbang u n tu k  m enyam paikan  penghorm atan  rom bongan);

d. u ru ta n  p e lak san aan  pe le takan  k a ran g an  bunga  pad a  Tugu 
Pahlaw an sebagai berikut:
1) rom bongan d ia tu r  dalam  b e n tu k  b a risan  di baw ah 

p im pinan  seorang  Pem im pin Rom bongan;
2) penghorm atan  kepada  arw ah  Pahlaw an dipim pin oleh 

Pem im pin Rom bongan;
3) m engheningkan  Cipta;
4) pe le takan  k aran g an  bunga  oleh Pem im pin Rom bongan 

ta n p a  m enyam paikan  penghorm atan ;
5) penghorm atan  ak h ir kepada  a rw ah  Pahlaw an dipim pin 

oleh Pim pinan Rom bongan;
6) m engadakan  p e n ab u ran  bunga, kem udian  m eninggalkan 

M akam  Pahlaw an dengan  tertib .

e. Selesai.



selesai m elakukan  z ia rah  se lan ju tnya  p ad a  w ak tu  h en d ak  
m eninggalkan  T am an M akam  P ah law an /T am an  M akam  
B ahag ia /T am an  M akam  Polisi B erjasa m em berikan  
penghorm atan  yang  p e lak san aan n y a  sam a  dengan  pada 
w ak tu  m em asuk i m akam . K om andan /P im pinan  Rom bongan 
m engisi B uku  Tam u;

b en tu k  d an  u k u ra n  k a ran g an  bunga  d ite n tu k a n /d ise su a ik a n  
dengan  k eb u tu h an ;

2. D enah U pacara  Z iarah:

a. Z iarah  N asional

o
2

M
A
K
A
M

«
3

O
2

?
7

M
A
K
A
M

U  PINTU GERBANG Lf

K eterangan:

1. Tugu pahlaw an.

2. Pengawal tu g u  pah law an.
3. Irup.
4. U ndangan.

5. Pem baw a k a ran g an  bunga d an  pem baw a bunga  tabu r.

6 . Perwira.



6. Paup, pem baw a acara , d an  rohaniaw an .

7. D anup.
8. P asu k an  kehorm atan .
9. Kelompok M usik/G enderang Sangkakala.

C ata tan :
- 4 (empat) o rang  pen iup  sangkaka la  d item patkan  di em pat 

p e n ju ru  TMP.
- B en tuk  d an  su su n a n  u p a ca ra  d isesu a ik an  dengan  situas i 

se tem pat.
- Irup  m enghadap  ke a ra h  tugu .

b. Z iarah K husus

M
A
K
A
M

O
2

O
2

d
3

□ O  8 □
M
A
K
A
M

PINTU GERBANG U

K eterangan:

1. Ttigu pahlaw an.
2. Pengawal tu g u  pahlaw an.
3. Irup.
4. Pem baw a k a ran g an  bunga  d an  pem baw a b u n g a  tab u r.
5. Paup, pem baw a acara , dan  rohan iaw an .
6. P asukan  kehorm atana .
7. Kelompok M usik/G enderang Sangkakala.
8. D anup.

Q. SUSUNAN.



R. SUSUNAN DAN DENAH UPACARA TABUR BUNGA

1. S u su n a n  U pacara

a. T abu r B unga di la u t ad a lah  z iarah  yang  d ilak san ak an  di lau t 
seperti ha lnya  z iarah  di T am an M akam  Pahlaw an, dengan 
m ak su d  m enghubungkan  ba tin  a n ta ra  p a ra  peziarah  
dengan  Pahlaw an yang  gugur di lau t, b e rd asa rk an  ra sa  
h o rm at d an  p e rn y a taan  te rh ad ap  K eluhuran , K ebesaran dan  
ja sa - ja sa  a lm arh u m /a lm arh u m ah , dengan  tu ju a n  u n tu k  
m em bangkitkan , m engem bangkan  d an  m em pertebal sifat 
kepah law anan  peziarah  se rta  m endoakan  agar a rw ah  p a ra  
Pahlaw an d iterim a d a n  m en d ap a t tem p at yang  layak;

b. U pacara  T abu r B unga di lau t, d ilak san ak an  p ad a  tanggal 
30 J u n i  (HUT B hayangkara) d an  31 November (HUT Polair);

c. K elengkapan U pacara:

1) Irup;
2) D anup;
3) Paup;
4) Pem baw a acara;
5) P asu k an  k eho rm atan  m inim al sa tu  peleton b e rsen ja ta  

sen ap a n  bersangkur;
6) Kelompok m usik;
7) Pem baw a k a ran g an  bunga  d an  bunga  tabu r;
8) Rohaniaw an.

d. K eten tuan  Pelaksanaan :

1) A cara Persiapan:

a)

b)

2) A cara P endahu luan :

Peserta  u p a c a ra  m enem patkan  diri di tem p at yang 
telah  d iten tu k an  (di a ta s  kapal a ta u  di derm aga); 
D anup  m engam bil alih kom ando.

a) laporan  Paup;
b) Irup  tib a  di tem pat u p acara .

A cara Pokok:

a) lapo ran  D anup;
b) penghorm atan  kepada  arw ah  Pahlaw an dipim pin 

oleh D anup;
c) m engheningkan  cipta dipim pin oleh Irup;
d) pe la rungan  bunga  oleh Irup  d ilan ju tkan  dengan 

ta b u r  bunga;

e) penghorm atan .



e) penghorm atan  te rak h ir kepada  arw ah  Pahlaw an, 
dipim pin oleh D anup;

f) laporan  D anup  kepada  Irup.

4) A cara P enutup :

a) pem bacaan  doa;
b) Irup  m eninggalkan tem pat upacara ;
c) lapo ran  Paup  k ep ad a  Irup.

e. Apabila T abur B unga tidak  d ilak san ak an  di la u t k a ren a  
tidak  ada  kapal, m aka u p aca ra  d ilak san ak an  di derm aga, 
dengan  u ru ta n  a ca ra  sam a dengan  p e lak san aan  ta b u r  
bunga.

2. D enah U pacara  T abu r Bunga.

1. Irup.
2. A judan.
3. D anup.
4. K om andan Pleton.
5. P eserta  upacara .
6. U ndangan/Pam en B hayangkari.
7. U ndangan  Pejabat/Pum aw iraw an.
8. Kelompok m usik .
9. Pem baw a bunga.
10. Pem baw a acara .
11. Provos.

U n tuk  Korsik p enem patannya  m enyesuaikan  tem pat u p acara .

S. BENTUK.



s. BENTUK BARISAN UPACARA

1. B en tuk  Segaris

K eterangan:

1. T enda tam u /u n d an g an .
2. Tiang bendera.
3. M im bar U pacara.
4. D anup.
5. Kelompok lam bang  k esa tu an .
6. Pem baca/pengucap.
7. Kelompok senior dari D anup.
8. G enderang Sangkakala/K orsik.
9. Kelompok Perwira ju n io r  d an  B intara/T am tam a.
10. Polwan (dapat d ib en tu k  m enjad i s a tu  kesa tuan ).
11. Peserta  taruna /s isw a/pe la jar (bersen jata /tidak  bersenjata).
12. Provos.
13. P ase rta  u p a ca ra  b e rsen ja ta  ringan.
14. P eserta  u p a ca ra  non  Polri.
15. P eserta  u p aca ra  b e rk en d araan  (apabila m em ungk inkan  tidak  

d isu su n  di belakang p a su k a n  berja lan  kaki).
16. K om andan peserta  u p acara .
16a. K om andan p eserta  u p a ca ra  setelah  D anup  m engam bil alih 

p im pinan.
17. K om andan Korsik.
18. W artaw an.

2. B en tu k .......



2. B en tuk  “U”

C atatan :

U ntuk  Irup  PresidenAVakil Presiden, m im bar keho rm atan  berada  pad a  
ta n d a  ‘x ’, d an  m im bar U pacara  + 6 (enam) langkah  segaris di sebelah  
tim ur tiang  bendera  (tanda  “xx*).

Penjelasan:

1. D aerah "A".

a. didalam  b a tas  daerah  ini d isediakan tem pat d u d u k  (tenda) 
u n tu k  Tam u/U ndangan;

b. yang  berada  dalam  d aerah  ini tidak  te rm asu k  sebagai 
bagian d an  p a su k a n  peng iku t U pacara  d an  b e rad a  di lu a r 
Kom ando Irup  m au p u n  D anup;

c. b a ta s  d aerah  d ite tap k an  dari tiang  bendera  sam pai tepi 
lapangan  dan  tem pat d u d u k  tam u /u n d an g an  a ta u  ten d a  
berada  8 (delapan) langkah  dari tiang bendera. J ik a  tiang 
bendera  berada  segaris ke sam ping k iri/barat dari M im bar 
U pacara m aka  tem p at d u d u k  tam u /u n d an g an  a ta u  ten d a  
b e rad a  m inim al 8 (delapan) langkah  d a ri sisi belakang  
M im bar U pacara.

a.
2. D aerah "B".

d aerah  ini h a ru s  kosong supaya  tidak  m enghalangi 
p an d an g an  tam u /u n d an g an ;

b. yan g .......



b. yang d ip erkenankan  b e rad a  dalam  d ae rah  ini han y a  tiang  
bendera  u n tu k  peng ibaran  bendera  M erah Putih.

D aerah "C".

a. ad a lah  d aerah  a n ta ra  Irup  d an  D anup  d im ana  te rd ap a t 
pejabat-pejabat/perw ira/lam bang  k e sa tu a n  yang  te rm asu k  
dalam  pengiku t u p a c a ra  te tap i tidak  b e rad a  dibaw ah 
kom ando D anup;

b. m ereka  yang berada  di d aerah  "C" d an  di sebelah  kiri dari 
D anup  dalam  ha l ini k ed u d u k an  lam bang  k e sa tu a n  ada lah  
lebih tinggi dari D anup;

c. ja ra k  a n ta ra  Irup  d an  D anup  te rgan tung  dari besarnya  
ju m la h  kesa tuan /perkelom pokan  pe jabat yang berada  di 
d aerah  "C" ini.

D aerah "D".

a. tem p at dari m ereka  yang  te rm asu k  dalam  peng iku t u p a c a ra  
d an  b e rad a  di baw ah  kom ando D anup;

b. ja ra k  a n ta ra  K om andan Kompi dengan  D anup  m inim al 16 
(enam  belas) langkah , te rg an tu n g  dari k ead aan  lapangan , 
su s u n a n  p a su k an , d an  besarn y a  p a su k a n  yang  tu ru t  dalam  
upacara ;

c. kelom pok m usik , genderang d an  a ta u  sangkaka la  berada  
dalam  d aerah  "D" ini d an  b e rad a  di baw ah p im pinan  D anup;

d. j ik a  k ead aan  lapangan  dem ikian luasnya, m ak a  kelom pok 
m usik  d a p a t d item patkan  di d aerah  d ek at ten d a  tam u , 
dalam  k ead aan  ini kelom pok m usik  m eru p ak an  pelengkap 
dari u p a c a ra  d an  k e te n tu a n  k e te n tu a n  bagi kelom pok 
m usik  di a tu r  oleh Paup;

e. ja ra k  a n ta ra  K om andan Kompi dengan  k esa tu an - 
k esa tu an /p ese rta  u p a ca ra  la innya k u ran g  lebih 6 (enam) 
langkah  te rg an tu n g  dari keadaan  lapangan , su su n a n  
p a su k an , d an  besarnya  p a su k a n  yang  tu ru t  dalam  u p acara .

Tiang B endera d an  M im bar U pacara.

a.

b.

c.

d ite tapkan  sebagai pa tokan/pangkal u n tu k  k ed u d u k an  lain- 
lainnya;

le tak  tiang  bendera  te rh ad ap  M im bar U pacara  d an  tem pat 
berd irinya D anup  h a ru s  segaris dari u ta ra  ke selatan ;

jik a  PresidenAVakil P residen bertin d ak  sebagai Irup, m aka  
tiang  bendera  berada  di sebelah k iri/barat segaris dengan 
M im bar U pacara;

M im bar U pacara  ada lah  su a tu  ketinggian tem pat berd irinya 
Irup  di h a d ap a n  D anup  d an  p a su k a n  pengiku t U pacara;

e. y ang ......



e. yang  berdiri b e rad a  di a ta s  M im bar U pacara  h an y a  Irup  dan  
Pejabat T am u Negara Asing yang  d iten tukan ;

f. apab ila  Irup  m en en tu k an  iku t se rtanya  pejabat- 
pe jabat/pejabat lain berada/berdiri di a ta s  M im bar U pacara, 
m aka  pe jabat-pejabat te rseb u t berdiri di kiri a ta u  k an an  
belakang  dari Irup;

6. M im bar U pacara.

a. tem pat d u d u k  d im ana  Irup  d u d u k  sejenak  sebelum  u p a ca ra  
dim ulai d inam ai M im bar K ehorm atan. Di tem p at ini Irup  
m enerim a "Salam  K ebangsaan" a ta u  Penghorm atan  U m um  
(Irup PresidenAVakil Presiden);

b. M im bar K ehorm atan  di tengah-tengah  dari tem pat d u d u k  
tam u /u n d an g an /ten d a  sebelah  k iri/bara t dari tiang  bendera;

c. dalam  k ead aan  te rten tu  d im ana  han y a  te rd ap a t sa tu  m im bar 
m aka  m im bar te rseb u t berfungsi d u a  sebagai M im bar 
K ehorm atan  d an  M im bar U pacara;

d. tem pat du d u k /ten d a  tam uA Jndangan ten d a  d ised iakan  
di sebelah  kiri d an  k an an /b a ra t d an  tim u r dari tiang  
bendera;

e. tam u -tam u  tidak  secara  langsung  di belakang Irup  jik a  
berada  di a ta s  m im bar upacara ;

f. p e jabat-pejabat Perw akilan Asing d an  T am u L uar Negeri 
se lalu  d item patkan  di sebelah  barat/k iri dari M im bar 
K ehorm atan.

T. MIMBAR UPACARA

K eten tuan  M im bar

GAMBAR
BENTUK, UKURAN DAN WARNA 

MIMBAR UPACARA

U. FORMAT



u. FORMAT FORMULIR RENCANA UPACARA.

Form ulir “A” 
R encana Upacara

I. W aktu d an  Tem pat
1. H ari
2. Tanggal
3. Pukul
4. Tem pat

II. Pejabat-pejabat U pacara
1. Irup
2. C adangan  Irup
3. D anup
4. C adangan  D anup
5. Paup
6. C adangan  Paup
7. Pem baw a A cara
8. C adangan  Pem baw a A cara
9. Perwira K eam anan
10. C adangan  Perwira K eam anan

K esa tu an -k esa tu an  U pacara  (sesuaikan  dengan  tu ju a n  upacara)
1. B arisan/kelom pok Perwira
2. B arisan/kelom pok B in tara
3. P eserta  u p a c a ra  b ersen ja ta
4. K orsik/genderang sangkakala
5. B arisan  PNS

IV. Personel U pacara la innya (sesuaikan  dengan tu ju a n  upacara) 
1. U rusan  u n d an g an
2. U ru san  kom unikasi
3. U rusan  k eseh a tan
4. Kelompok yang  terdiri dari

a. Pem baca p em bukaan  UUD 1945 :
b. Pengucap T rib ra ta
c. Pem baca P anca  P rase tya  Korpri

5. Kelompok.



5. Kelompok pengibar bendera
6. Kelompok pem baw a lam bang  k e sa tu a n

V. Pakaian . P ersen ja taan , d an  Perlengkapan (sesuaikan  dengan  tu ju a n  
upacara)
1. Pakaian

a. In sp ek tu r U pacara  ; ...............................................

b. K om andan U pacara

c. B arisan/kelom pok Perwira

d. B arisan/kelom pok B in tara

e. P eserta  u p a ca ra  b e rsen ja ta

f. K orsik/genderang sangkakala

g. PNS

h. Pengucap/pem baca T rib ra ta /

P em bukaan  UUD 1945 dan  

Panca  P rase tya  Korpri

i. T am u/undangan

j . P eserta  u p a ca ra  la innya

2. P ersen ja taan

a. K om andan U pacara

b. B arisan/kelom pok Perwira

c. B arisan/kelom pok B in tara

d. P eserta  u p a ca ra  b e rsen ja ta

e. K orsik/genderang sangkakala

f. PNS

g. Pengucap/pem baca T rib ra ta /

P em bukaan  UUD 1945 d an

Panca  P rasetya Korpri ; ..................................................

3. Perlengkapan (sesuaikan  dengan  tu ju a n  upacara)

a. Sang M erah P u tih  te lah  berk ibar (kecuali u p a c a ra  peng ibaran  
bendera).

pedang (tanpa pistol)

b. Lam bang.



b. Lam bang K esa tuan  {bila diperlukan).

c. M im bar K ehorm atan  (k h u su s Irup  PresidenAVakil Presiden).

d. M im bar U pacara  dengan  a las w arna  k h a s  Polri (Hitam).

e. Meja p e n an d a ta n g an a n  n a sk a h  dengan  a la s  w arna  k h a s  Polri 
(Hitam).

f. B erita A cara P enyum pahan .

g. Teks penyum pahan .

h. Perlengkapan kom unikasi.

i. Pedang, sa ru n g  tangan , d rag  riem , scraf D anup.

j. Pedang, sa ru n g  tangan , drag  riem, scraf C adangan  D anup.

k. Pedang, sa ru n g  tangan , drag  riem , Scraf p a ra  K om andan 
p a su k a n  bersen ja ta .

l. S u ra t P erin tah /K eputusan .

m. Meja kecil a ju d an  Irup  d an  a la s  m eja w arna  k h a s  Polri.

n. Meja pem baw a a ca ra  d an  a las w arna  k h a s  Polri.

o. Baki d an  a las w arna  k h a s  Polri.

VI. U ru tan  U pacara

1. A cara Persiapan.

a. P ersiapan  p eserta  u p acara .

b. D anup  m em asuk i lapangan  u p acara .

c. D anup  m engam bil alih  Komando.

d. D anup  m en g h u n u s Pedang.

e. L atihan  - la tih an  seperlunya.

2. A cara P endahu luan .

a. Laporan Paup  kepada  Irup.

b. Irup  tiba  di lapangan  u p acara .

3. A cara Pokok (sesuaikan  dengan  tu ju a n  upacara).

a. Penghorm atan .



4.

a. Penghorm atan  p ese rta  u p a ca ra  kepada  Irup.

b. L aporan D anup.

c ............................................................

d ...........................................................

e ............................................................

f............................................................

g. A ndhika B hayangkari.

h. Laporan D anup.

i. Penghorm atan  p eserta  u p a c a ra  kepada  Irup. 

A cara Penu tup .

a. Irup  m eninggalkan lapangan  U pacara.

b. L aporan Paup  kepada  Irup.

VII. S u su n a n  U pacara : Periksa  lam piran

VIII. Lain-lain (dapat diisi sesua i kepen tingan  upacara)

1. Gladi kotorAjersih d ilak san ak an  tanggal ; ...........................

2. Yang h ad ir dalam  gladi bersih  (minimal):

a. D anup  dan  C adangan D anup.

b. Kelompok Pem baw a Lam bang K esatuan .

c. Paup  d an  C adangan  Paup.

d. Pem baw a A cara d an  C adangan  Pem baw a Acara.

e. Para K om andan P asukan  (Danton ke a ta s  + Pem baw a bendera  
penjuru).

f. Pem baca S u ra t Perintah.

g. Pem baw a Baki.
h. Kelompok M usik/G enderang S angkakala

i. Pem baca.



i. Pem baca T eks/Pengucap jan ji.
j. Rohaniaw an.

MENGETAHUI 
KOMANDAN UPACARA PERWIRA UPACARA

Penjelasan:

MENGETAHUI 
PEMIMPIN UPACARA

Form ulir A d ikeluarkan  d an  d itan d a tan g an i oleh pem im pin dari k e sa tu a n  yang 
ak an  m elakukan  su a tu  u p aca ra , yang  m em erin tahkan  terselenggaranya su a tu  
u p aca ra , d an  d isiapkan  oleh Perwira U pacara.
Ju d u l: (sebu tkan  m acam  u p aca ra , m isalnya U pacara  P enganugerahan
Pataka....)

1. Hari, Tanggal, W aktu, dan  
T em pat

2. Pejabat-pejabat U pacara

3. K esa tu an -k esa tu an  U pacara

cu k u p  jelas.

se b u tk an  n am a  dari pejabat.

se b u tk an  sem ua  p a su k an  pengiku t 
u p a c a ra  ba ik  yang  b e ija lan  m au p u n  
berkendaraan /berm oto r d an  yang 
berada  di baw ah D anup  dan  
d iseb u tk an  m ulai dari p a su k a n  
yang paling k a n an  ke kiri.

Personel.



4. Personel U pacara  lainnya

5. Pakaian , pe rsen ja taan , dan  
perlengkapan

seb u tk an  personel u p a ca ra  lainnya 
yang d ib u tu h k an  sebagai pelengkap 
u p aca ra , m isalnya pengucap  Tri- 
b ra ta , Rohaniaw an, dan  lainnya.

seb u tk an  m acam  pak aian  d inas 
seragam  yang d iten tu k an  bagi 
pe jabat u p acara , dem ikian juga  
sen ja ta  dan  kem ungk inan  ada  
perlengkapan  la innya d isesua ikan  
dengan  sifat, jen is  d an  tu ju an  
upacara .

6. U ru tan  U pacara

7. S u su n a n  U pacara

8. Hal lain-lain

seb u tk an  garis-garis b e sa r u ru tan .

dilam piri dengan  bagan  su su n a n  
d an  ben tu k  upacara .

pen je lasan-pen je lasan  lainnya

Form ulir “B” 
Tata Upacara

Tanggal.

No Pukul Acara
Uraian

Pembawa
Acara

K egiatan K eterangan
Pelaksanaan

M engetahui 
KOMANDAN UPACARA

PERWIRA UPACARA

(. . )

M engetahui; 
INSPEKTUR UPACARA

Penjelasan.



Form ulir B d isu sun /d iisi o!eh Paup yang  telah  d itu ju k  oleh P im pinan dan  
yang  m enandatangan i form ulir "A", se te lah  siap  d isu su n  dan  diteliti 
dengan  seksam a sebelum  d ia ju k an  kepada  P im pinan penyelenggara 
u p a c a ra  u n tu k  d ise tu ju i/d iketahu i, su d a h  d irund ingkan  terlebih  d a h u lu  
dengan  D anup  yang  ju g a  su d a h  d itu n ju k /d ite tap k an  dalam  form ulir "A" 
d an  seyogyanya d isah k an  terlebih d a h u lu  oleh pe jabat yang  akan  
b ertin d ak  sebagai Irup.

Setelah d ise tu ju i/d ite tapkan  oleh Irup, m aka  Paup  m em perbanyak  
folm ulir "A" dan  "B" u n tu k  d ibagikan kepada  P im pinan K esatuan  yang 
ak an  tu ru t  dalam  u p a ca ra  d an  kepada  m ereka yang  d ianggap perlu  
m engetahuinya.

Lajur/kolom  1 s.d. 6 dari form ulir "B" di isi dengan singkat tetap i je las, 
sehingga d a p a t d ik e tahu i/d ilak sanakan  dengan  tertib  oleh setiap  
pengiku t upacara .

Formulir.



K eterangan:

Form ulir “C”
Bagian Susunan dan B entuk  
Upacara:....................................

1 ..................
2 ..................
3. Dst.

PERWIRA UPACARA

D itetapkan  di J a k a r ta


